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Tiép nhan 02 vién chirc thye hién vi tri viéc Iam quén tri cong $& ciia
Trwdng Dy bi Dai hoc Dan toc Trung wong

Cin ctr Quyét dinh sb 789/QD-UBDT ngay 25 thang 10 ndm 2023 cia Bo
tredng, chi nhiém Gy ban dan tdc vé viéc giao bd sung ngudi lam viée trong cac don
vi su nghiép cdng 1ap thudc Uy ban Dan tdc ndm 2023;

Thuc hién Cong vin sé 836/UBDT - TCCB ngay 14 thang 11 ndm 2023 cua
Uy ban Dan tdc vé viéc trién khai viéc tuyén dung vién chirc nim 2023; Cong vin sb
960/CV - TCCB ngay 28 thang 12 nim 2023 ctia Vu T4 chitc can bd, Uy ban Din
toc vé viéc thong bdo y kién chi dao cia Bo trudng, Chu nhiém.

Trudng Dy bi Pai hoc Dén tdc Trung wong xay dung Ké hoach tiép nhan 02
vién chire thyce hién vi tri viéc lam quan tri cdng s& ctia Trudng Dy bi Pai hoc Dan
toc Trung wong nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Nhim bb sung doi ngili vién chirc cd chét lugng, trinh d0, dam bao kip thoi
nhu cAu nguén nhén lyc dé thuc hién céc nhiém vy ciia Nha trudng.

2. Yéu céu

Viéc tiép nhén vao lam vién chirc phai cén cr vao nhu clu cong viéc, vi tri
viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va chi tidu bién ché vién chire di duoc
Uy ban Dan tdc giao; bao dam cong khai, minh bach, khach quan va dung quy dinh
cua phap luat @8 lya chon dugc nhitng ngudi co trinh df va ning luc theo yeu céu,
tiéu chudn clia vi tri can tuyen dung.

", IL CAN CU THUC HIEN
Tiép nhan vién chirc cin ¢ cic vin ban chi yéu va mét s6 yéu cdu sau:
1. Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010; Luét stra doi, bd sung mot s
Diéu cia Luit Céan b, céng chirc va Luét vién chitc ngay 25 thang 11 ndm 2019,

2. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh pht vé
tuyén dung, str dung va quéan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 ctia Chinh pht vé sira dbi, bd sung mdt sb didu ctia Nghi dinh sb



115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, str dung
va quan ly vién chuc.

3. Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bd truong BO Noi vu
ban hanh Quy ché t& chirc thi tuyén, xét tuyén cong chtrc, vién chuc, thi ndng ngach
céng chirc, thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

4. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cta Bd truéng Bo Noi vu
huéng dan ve vi tri viéc lam cdng churc lanh dao, quan ly; nghiép vy chuyén mén
dung chung; hd trg phuc vu trong co quan, td chtc hanh chinh va vi tii viéc lam chuc
danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hd tro, phuc vu trong don vi su nghiép
cong 1ap; Cong vin s6 S80/BNV-TCBC ngay 17/2/2023 ctia Bo Noi vu vé viée dinh

~chinh cac Phu fuc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 3V 12/2022 = -

cta Bo truéng Bo Noi vu.

5. Quyét dinh s6 789/QD-UBDT ngay 25 thang 10 nim 2023 ctia Bd trudng,
chil nhiém 11y ban dén toc vé viée giao bd sung nguoi lam viéc trong cac don vi sy
nghlep cong lap thude Uy ban Dan tdc nim 2023;

4 6 Coéng vin sb 836/UBDT - TCCB ngay 14 thang 11 ndm 2023 cua Uy ban Dan
toc.vé viée trién khai viée tuyén dung vién chtc nim 2023;

7. Céng vin sb 960/CV - TCCB ngdy 28 thdng 12 nim 2023 ctia Vu T6 chirc
can bd, Uy ban Dan tdc vé viée thong bao y kién chi dao ctia BS trudng, Chii nhiém.

8. Nghi quyét Pang ty, phién khong thuong ky thang 01/2024 vé viée td chirc
thuc h1en tiép nhan 02 vién chic vi trf viéc lam quan tri cong s& theo ndi dung Cong
van s6 960/CV - TCCB ngdy 28 thang 12 ndm 2023 ctia Vu T chitc cén b9, Uy ban
Dan tdc.

9. Chttc nang, nhiém vu duoc giao.

IIT. VI TR VIEC LAM, CHI TIEU

- Tong s6 chi tiéu tiép nhan: 02 ngudi.

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién Quan tri cong s6.

IV. POl TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN TIEP NHAN
1. Pbi twong tiép nhan

- Nhitng nguoi dang 13 cdng chire, vién chirc theo quy dinh.

- Tiép nhan vao vién chic dbi véi cac trudng hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d,
e Khoan 1, Pidu 13 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 sau khi
da duoc stra d6i boi Khoan 7, Bleu e Ngh1 dinh 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12
nam 2023.



2. Tiéu chuan, didu kién tiép nhan:
- D4p tmg du tidu chudn, diéu kién dang ky dur tuyén theo quy dinh tai khoan 1,

Pidu 22 Luét Vién chic; khong trong thoi han xt 1y ky luit, hoac dang trong qué
trinh kiém tra, xem xét xir ly ky luat;

- Bdo dam c4c yéu cau vé trinh do, nédng luc theo badn mo6 ta cong viée cia vi tri
viéc lam Chuyén vién Quan trj cdng s& ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2022/TT-
BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo trudng B Noi vu hudng dan vé vi trf viée lam cong
chirc 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén ding chung, hé trg phuc vu trong co
quan, t6 chirc hanh chinh va vi trf viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyen mon dung
chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong lap; Coéng vin sb 580/BNV-
TCBC ngay 17/2/2023 ctia Bo Noi vu vé viéc dinh chinh céc Phu luc ban hanh kém
theo Théng"'tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B tredng Bo Noi vu.

- Chi tiéfi"vé cac nhiém vy, cdng viéc va yéu ciu trinh do dao tao xem tai phu luc
V. QUY TRINH, THU TUC TIEP NHAN

1. Buée 1: Ban hanh Thong béo tiép nhan vién chic theo quy dinh trudc ngay
25/01/2024.

2. Buée 2: Tiép nhan Hb so cua ngudi ¢ nhu cau duge tiép nhén vé Trudng
Dy bi Pai hoc Dan tdc Trung wong trong thoi han 30 ngay theo Théng bao tiép nhan.

3. Budre 3: Téng hop, phén loai hd so, 1ap danh sach hé so du didu kién, tieu
chudn béo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh:

- Thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach d& t& chirc kiém tra, sat hach theo quy
dinh dbi vé&i céc truong hop thude dbi tuwong dwogc quy dinh tai Ngh1 dinh
85/2023/ND-CP;

- Giao nhiém vu ddi véi céc c& nhan va don vi d& xem xét hd so, trao dbi vé
trinh d¢ hiéu biét chung, ning lyc chuyén mén, nghiép vu ddi v6i céc ung vién dang
12 cOng chiic, vién chic va céc ing vién thude dbi twong duoc quy dinh tai Nghi dinh
85/2023/NDb-CP.

Thoi gian hoan thanh trudce ngay 28/02/2024.
4. Buorc 4:

4.1. Kiém tra, sdt hach doi véi treomg hop thude doi twong dueoe quy dinh tai
diéma, b, e Khodn 1, Diéu 13 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndam 2020
sau khi d& duoc sika 361 boi Khodn 7, Piéu 1, Nghi dinh 85/2023/NB-CP ngay 07
thang 12 nam 2023.

- Hoi ddng kiém tra, sat hach kiém tra v& c4c diéu kién, tidu chuén, van béng,
chimg chi ctia cac truong hop d& nghi tiép nhan theo yéu cu cta vi trf viéc 1am cin
tiép nhén; T6 chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning lyc chuyén mén,
nghiép vu clia mg vién d& nghi tiép nhan.



Hoi dong kiém tra, sat hach bao cdo Higu truong théng nhét vé hinh thirc va
ndi dung sat hach trude khi thuc hién.

- Bao cdo Hiéu trudng vé két qua kiém tra, sat hach.

4.2. Xem xét ho so, trao doi vé su hidu biét chung, nang luc chuyen mon, nghiép
vu doi véi cde truomg hop dang la cong chike, vién chitc va cdc truong hop quy dinh
tai diém c, d, d Khodn 1, Piéu 13 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 sau khi da dwoc sira doi béi Khodn 7. Diéu 1, Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07 thang 12 nam 2023.

- Xem xét vé& céc didu k1en tiéu chudn, vin bang, chung chi ctia cac truong
hop dé nghl tiép nhén theo yéu cau ctia vi trf viéc 1am can tiép nhén; trao dbi vé trinh
d6 hiéu biét chung va ning lyc chuyén mén, nghiép vu clia céc truong hop dé nghi
tiép nhan.

- B4o cdo Hiéu trudng vé& két qua xem xét hd so, trao ddi chuyén mon nghiép vu.

Tho1t gian hoan thanh trudce ngay 08/3/2024.

5. Buée 5: Hoan thién hd so, thuc hién quy trinh tiép nhan va bio cdo Uy ban
Dén tdc theo quy dinh.

VI. TO CHU'C THU'C HIEN

Pé t6 chic thue hién tdt K& hoach tiép nhan 02 vién chirc thuc hién vi tri viéc
lam quén tri cong s& ctia Trudng Dy bi Pai hoc Dan tdc Trung wong dam béo nguyén
_ tic cdng khai, minh bach, khéch quan, cong bang, chat luong, hiéu qua va ding phap
luét, Truong Dy bi Dai hoc Dén toc Trung wong yéu cAu cac don vi thuc hién céc noi
dung cong viéc sau day:

1. Phong T6 chirc - Hanh chinh

- Tham muu trinh Hiéu truong ban hanh Théng béo tiép nhan; 14 don vi diu

mbi tiép nhan hd so. Tham muu t6ng hop, phén loai hd so, 14p danh sach hd so du
diéu kién xem xét tuyén dung. '

- Tham muu trinh Hiéu trudng thanh 1ap ban gidm sat thuc hién quy trinh tiép
nhén vién chuc

- Tham muu trinh Hiéu trudng thanh 1ap H6i ddng kiém tra, sat hach; cac ca
nhan va t6 chirc xem xét hd so, trao dbi chuyén moén nghiép vu (néu can).

- La don vi Thudng tryc tham muu Hoi dong kiém tra, sat hach va viéc xem
xét ho so, trao doi chuyén mén nghiép vu (néu cd).

- Tham muu hoan thién Hb so vién chirc, quy trmh thu tuc tiép nhan vién chirc
theo quy dinh hién hanh.

- Ch tri va phéi hop véi cc don vi ¢6 lién quan x4y dung du todn kinh phi t6
chirc ky tiép nhén trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dmh theo quy dinh ctia phap-luat.



2. Cac don vi

- Trudng céc don vi t6 chire quan triét va trién khai thuc hién K& hoach nay toi
toan the vién chirc va ngudi lao dong trong don vi.

- C6 trdch nhiém phdi hop v6i Phong T chitc - Hanh chinh thuc hién quy trinh
tiép nhan dam bao ding quy dinh hién hanh.
3. Phong Quan tri - Poi song: Din g cong khai Thong béo tiép nhan vién chirc

3
A

trén Cong thong tin dién tir cia Nha truon g va trén Béo Phu Tho.

Trén day 1a Ké hoach tiép nhén 02 vién chirc thye hién vi tri viée 1am quan tri
cong s& cla Truong Dy bi Pai hoc Dén t5¢ Trung wong; trong qua trinh trién khai

thuc hién Ké hoach, néu ¢é khé khin, vi:éng méc, céc cd nhan va don vi kip thoi -
phén 4nh Vé:;phc‘)ng T4 chtic - Hanh chinh 48 téng hop, béo cédo Nha trudng xem xét./.

- Uy Ban Din tc (dé b/c);

- Vu TCCB - UBDT (dé b/c);
- BGH (dé theo dai);

- Céc don vi (dé t/h);

-Luu VT, TCHC.,@ :
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PHU LUC

Bin mo ta ¢ac nhiém vu, cong viéc va yéu cau trinh do dao tao

cuia vi tri Chuyén vién quan tri cong sé

(Kemtheo Ké hogch s635/KH-DBDHDTTW ngay L4 thing I nam 2024 ciia
Truwong Du bj Dai hoc Ddn téc Trung u‘ong_)
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vy, ming
cong viéc

Cong viéc cu the

Yéu cau trinh do
dao tao

Xay dung van ban
quy pham phdp
luat, chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh sach,
chuwong trinh, dé
an, du an

- Tham gia chi dao, thuc hién bao
dam diéu kién lam viéc cla co
quan, don vi va cda can bd, vién
chtrc, ngudi lao dong clia co quan.

- Tham gia theo di, kiém tra, giam
sat, thuc hién viéc bao tri, bao
dudng, thay thé céc hé théng k§
thuat cia cac toa nha tru s& co
quan.

- Tham gia theo d&i, quan Iy v& mt
st dung, sta chita, bdo tri, bao
dudng, tai san cb dinh, trang thiét
bi lam viéc, cong cy, dung cu phuc
vy cong tac chuyén mon.

- Tham gia thuc hién cdng tdc mua
sdm tai san, trang thiét bi, hang héa
cong cu, dung cu, vat tu, vin
phong, van phong phém. ..

- Tham gia thyc hién dam béao
thong tin lién lac, vién thong,
truyén hinh.

- Thuc hién céc cong viéc khéc cta vi
tri chuyén vién quén tri cong s¢ theo
cac van ban quy pham hién hanh.

Huéng dan va trién
khai thuc hién cac
van ban

“Theo di, nim tinh hinh thyc ti&n

dé kip thoi tham muu, dé xuat véi
lanh dao xem xét, chi dao xu ly
nhing van d& thudc linh vuc cong
tdc dugc phén cong.

Kiém tra, so ket,
tong ket viéc thuc
hién céac van ban

- Phéi hop tb churc so két, tong két,
kiém tra, phan tich, danh gi4 va bao
cdo viéc thuc hién linh vuc dugc
phén cong theo dai.

- C6 bing tbt
nghiép dai hoc tro
lén  véi  nganh
hodc chuyén
nganh dao tao co
lién quan dén céc
linh vuc sau: Xay
dung; Kién trac;
Kinh té, Ké toan,
Tai chinh - Ngan
hang, Kiém todn;
Cong nghé thong
tin.

- C6 chtimg chi bdi
dudng kién thire,
k¥ nang quén ly
nha nuéc déi véi
cong chirc ngach
chuyén vién va
tuong duong

e




Tham gia thim
dinh cac vin ban

- Tham gia gép y céc chuong trinh
cong tdc, chuong trinh 1am viéc cua
Lanh dao Nha truong khi duoc
phén cong

Thurc hién cé4c hoat
dong chuyén mon,

- Tham gia t6 chirc trién khai thuc
hién céc hoat ddng chuyén mén,

nghiép vu nghiép vy theo nhiém vy duoc
. phén cong
Phoi hop thuc hién | Phdi hop v6i cac don vi lién quan

tham muu hoach dinh va thuc thi

| chinh sich lién quan dén nganh,

linh nhiém vy duge phan céong.

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi hop

Tham dy céc cude hop lién quan |

dén Iinh vyc chuyén mén & trong

va ngoai Trudng theo phén céng.

Xy dyng va thuc hién ké hoach céng tdc nam, quy,
thang, tudn clia c4 nhan

Thyc hién cdc nhiém vy khéc ctia vi tri chuyén vién quan
trj cdng s& theo céc vin ban quy pham hién hanh va do

cép trén phan cong.

(2t~




