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Tiép nhin 02 vién chirc thye hién vi tri lam viéc Quan trj cong sé ciia
Truwong Dy bi Pai hoc Dan tdc Trung wong

Thuyec hzen Céng viin s6 960/CV - TCCB ngay 28 thdang 12 nam 2023 cia Uy
ban Dén téc vé viéc thong bdo ¥ kién chi dao ciia Bé truong, Chu nhiém. '

Cén cie Ké hoach 5655 /KH-DBPHDTTW ngay thang 01 nam 2024 cua Hiéu
truong Truong Dy bi Dai hoc Ddn téc Trung wong Ké hoach tié}? nhdn 02 vién chike thuc
hiénvi tri lam viéc Quan tri céng s¢ cua Truong Dy bi Pai hoc Dén téc Trung wong;

Truong Du bi Pai hoc Dén tdc Trung wong Théng bao tiép nhén 02 vién chirc
thyc hién vi tri 1am viéc Quan tri cong s¢ nhu sau:

I. VI TR VIEC LAM, CHI TIEU

- Tong s6 chi tiéu tiép nhan: 02 nguoi.

- Vi trf viéc 1am: Chuyén vién Quén tri cdng s0.

II. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN TIEP NHAN

1. Pbi twong tiép nhén

1.1. Nhing nguoi dang 13 céng chire, vién chirc theo quy dinh.

1.2. Tiép nhén vao vién chirc dbi véi céc truong hop quy dinh tai diém a, b, c,
d, d, e Khoan 1, Piéu 13 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 sau
khi @4 dugc stra ddi béi Khoan 7, Pidu 1 , Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 ndm 2023.

a) Ngum c6 di 05 ndm cdng tac tré 1én dang lam cong viéc chuyén mén, nghiép
vy pht hgp voi cong viée & vi trf viée lam dy kién tiép nhén tai co quan, td chire, don
vi dugc thanh 18p theo quy dinh cta phép luit.

Thoi gian cdng tac quy dinh tai diém nay 13 thoi gian 1am chuyén mon, nghiép
vu phit hop véi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhén theo ding quy dinh cua
phap luat, c6 déng bao hiém x& héi bat budc, khéng tinh thai gian tap su theo quy
dinh tai Piéu 21 Nghi dinh 115/2020/NBD-CP. :

Truong hop thoi gian tap s, thit viéc tai cong viée dang 1am theo quy dinh ctia phap

luat it hon thoi gian tap sur cia cong viée duoc tiép nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi
dinh 115/2020/ND-CP thi thoi gian chénh léch it hon nay duoge tinh vao thoi gian tap su.



Trudng hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chura nhan tro cip bao hiém
x4 ho1 mdt 1an thi duoc cong don.

b) Can bo, cong chirc cép x4 dang lam cong viéc phu hop vé6i cong viéc O vi tri
viée lam du kién tlep nhéan.

c) Ngudi dé timg 1a cén b, cong chirc, vién chire, sau d6 duoce cip c6 thim
quyén quyét dinh béng vin ban chuyén cdng téac dén lam viée tai céc co quan, tb chie,
don vi khac nhung van 1am cong viée pht hop véi vi trf viée lam du kién tiép nhén.

d) Ngudi tot nghiép tién si tré 1én (duge co quan c6 thAm quyén cong nhéan theo
quy dinh) dang lam viéc tai co quan, td chirc 6 tru s& hodc chi nhanh dugc thanh 14p
& nudc ngoéi hodc tai co quan, td chiic nude ngoai c6 tru s& hodc chi nhanh duoc
thanh 18p & Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phtl hop véi vi tri viéc [am cin tuyén
dung va c6 du 03 nam cong tac trd 1én lam coéng viéc chuyén mén, nghiép vu pht hop
v6i cong viée & vi tri viée 1am du kién tiép nhén.

d) Ngudi c6 tai ning, ning khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée lam trong cac
linh vuc van héa, nghé thuét, thé duc thé thao, cac nghé truyén thdng theo quy dlnh
cua B quan ly nganh, linh vuec.

e) Ngudi hoc theo ché dé cir tuyén theo quy dinh clia phap luat, sau khi tét
nghiép v& cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan

Ngudi ding ky tiép nhén vién chte thye hién vi trf 1am viéc Quan tri cong s&
cia Truong Dy bi Pai hoc Dan téc Trung uong phai c6 du tiéu chudn vé pham chét,
chuyén mon ngh1ep vu, ning luc theo yéu ciu ctia vi trf viée 1am va chitc danh nghé
nghiép cin tiép nhan, ¢ du céc didu kién, tiéu chudn sau:

2.1. Tiéu chuin chung

211 Nguoi cé di cac diéu kién sau day khéng phan biét dan téc, nam nit,
thanh phan xd héi, tin ngudng, tén gido duoc ding ky du tuyén vién chirc:

a) Co quoc tich Viét Nam va cu trt tai Viét Nam;

b) Tt da 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don ding ky du tuyén;

d) Cé ly lich r3 rang; :

d) Co6 vin béng, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé pht hop véi vi tri viée lam;
e) P stic khoé dé thyc hién cong viéc hodc nhiém vu;

2) Pap tng céc didu kién khac theo yéu céu ctia vi trf viée 1am do Nha truong
xac dinh nhung khéng dugc trdi véi quy dinh cta phép luét.

2.1.2. Nhiing nguoi sau ddy khéng duoe ding ky-duw tuyén vién chire:



Ho1 d’éng kiém tra, s4t hach bdo céo Hiéu truéng théng nhét vé hinh thic va
ndi dung sat hach trudc khi thuce hién.
- Béo cdo Hibu trudng vé& két qua kiém tra, sat hach.

4.2. Xem xét hé so, trao doi vé sw hiéu biét chung, ndng luc chuyén mén, nghiép
vu déi véi cde truong hop dang 1o cdng chire, vién chite va cde trong hop quy dinh
tai diém c, d, d Khodn 1, Diéu 13 Nghi dinh 115/2020/NB-CP ngay 25 thdng 9 nim
2020 sau khi da dwoc swa déi béi Khodn 7, Diéu 1, Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07 thang 12 nam 2023.

- Xem xét vé céac diéu kién tiéu chuén, vin béng, chfmg chi cua cac tru&mg
hop d& nghl tiép nhan theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am can tiép nhan; trao ddi v trinh
d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu ciia céc truong hop dé nghi ,
tiép nhén. |

- Béo céo Hiéu truéng vé& két qué xem xét hé so, trao d6i chuyén mén nghiép vu.

5. Buéc 5: Hoan thién hd so, thuc hién quy trinh tlep nhén va bao cdo Uy ban
Dan toc theo quy dinh.

IV. HO SO TIEP NHAN
Théanh phén hd so gém:

| a) So yéu ly lich cé nhéan theo quy. dinh hién,hénh duoc 18p trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhén, co x4c nhén cia co quan cb thim quyén;

b) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau ctia vi tri viéc lam céan tuyén;

c) Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té c6 thidm quyén cép trong thoi han
30 ngay trudc ngay ndp hod so ti€p nhén;

d) Ban tir nhan xét, danh gia clia nguodi duge dé nghi tiép nhén vé pham chét chinh
tri, pham chat dao dtc, trinh d¢ va ndng luc chuyén mon, nghiép vy, qua trinh cong tac
¢6 xac nhén cua nguoi ding dau co quan, t6 chire, don vi noi cong tac (néu co).

S6 lugng ho so: 01 bd (Hb so clia ngudi tiép nhan dung trong tii bia cing, bia hd
so ghi r6: Vi tri tiép nhén, thong tin ca nhén (ho tén, ngay, thang, ndm sinh, dia chi
thuong trt), sb dién thoai va dia chi lién lac.

V. PIA PIEM, THOI GIAN NOP HO SO
- 1. Pja diém nhin ho so

Phong Té chttc - Hanh chihh, Trudong Du bi Dai hoc Déan toc Trung uong, 30
19, dudng Tran Phi, thanh phd Viét Tri, tinh Pha Tho.

bién thoai lién hé: 02103846572

2. Théi gian: Tt 8h00 ngdy 24/01/2024 dén 17h00° ngay 22/02/2024 (trong
gi0 hanh chinh).



a) Mét nzng lyc hanh vi dan su hodc bi han ché ning lic hanh vi dan su;

b) Pang bi truy cttu trach nhiém hmh sw; dang chap hanh ban an, quyét dinh
v& hinh su ctia Toa 4n; dang bi ap dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao co s cai
nghién bat budc, dua vao co s gido duc bit bude, dua vao trudng gido dudng.

2.2. Tiéu chuin, diéu kién theo yéu ciau vi tri tiép nhin

- Bao dam céc yéu cAu v trinh do, nang lyc theo ban mo6 ta céng viéc cua Vi tri
viéc 1am ctia Chuyén vién Quén tri cdng so ban hanh kém theo Thong tur b 12/2002/TT-
BNV ngay 30/12/2022 ctia B6 truédng Bd Noi vy hudng dan vé vi trf viée lam cong chirc
1anh dao quéan ly; nghiép vu chuyén mén ding chung; hd tro phuc vu trong co quan, 6
chitc hanh chinh va vi trf viéc 1am chic danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd
tro, phuc vu trong don vi su nghi€p cong lap; Céng van ) 580/BNV-TCBC ngay
17/2/2023 ctia B6 Noi vu v& viée dinh chinh cac phu luc ban hanh kém theo Thong tu
sd 12/2002/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo truéng Bé Noi vu.

(Chi tiét vé cdc nhiém vu, cong viéc va yéu cau trinh dé dao tao xem tai phu luc)
III. QUY TRINH, THU TUC TIEP NHAN
1. Buée 1: Ban hanh Thong béo tiép nhan vién chirc theo quy dinh.
2. Budére 2: Tiép nhén H) so clia ngudi ¢6 nhu cau duoc tiép nhan vé Trudng
Du bi Pai hoc Dén toc Trung wong trong thoi han 30 ngay theo Théng béo tiép nhan.
3. Budce 3: Téng hop, phén loai hd so, 14p danh sach hd so du diéu kién, tidu
chuin bao cdo Hiéu truéng xem xét, quyet dinh:
- Thanh lap Hbi dong kiém tra, sat hach dé t churc kiém tra, sat hach theo quy

dinh d8i véi céc truong hop thudc d6i tuong duoc quy dinh tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP;

- Giao nhiém vu ddi véi cac ca nhin va don vi dé xem xét ho so, trao doi vé

_ trinh d6 hidu biét chung, ning lyc chuyén mén, nghiép vu di véi cac tmg vién dang

1a cong chirc, vién chirc va céc tng vién thudc d6i tuong duge quy dinh tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP.

4. Buwoce 4:

4.1. Kiém tra, sdt hach déi véi truong hop thudc déi twong duoc quy dinh tai
diém a, b, e Khodn 1, Piéu 13 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
sau khi da dwoc sira déi béi Khodn 7, Piéu 1, Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07
thang 12 ndm 2023.

- - Hoi déng kiém tra, sat hach kiém tra v& c4c didu kién, ti€u chuén, vin béng,
chumg chi cta céc truong hop dé nghi tiép nhan theo yéu cdu cta vi trf viée 1am cén
tiép nhan; T chirc sat hach v& trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghiép vu clia Ung vién dé nghi t1ep nhan



Luu y: Truong Dy bi Pai hoc Dén toc Trung wong chi z‘ié}? nhén hé so dcfy au
theo quy dinh tai Théng bédo néy va khong givi tré lai hé so néu khéng duoc tiép nhan,
Tréan trong thong bdo./.

Noi nhin:
- Uy ban Dén toc (d b/c);
- Vu T6 chite can b (d8 b/c);
- BGH (dé t/h);
- Céc don vj (d8 t/h);
-Luu VT, TCHC. ),
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PHU LUC

Ban:mota cac nhlem vu, cong viéc va yéu ciu trinh do dao tao
cia vi tri Chuyén vién quan tri cong s&

Truong Dy bi Dai hoc Ddn téc Trung wong)

(Kem theo-Thoug bdo SOé-]'/T B-DBDHDTTW ngay ,ZL( thdang 1 ndm 2024 cua

TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Yéu cau trinh d9
dao tao

Xay dung van ban
quy pham phdp
luat, chién luoc,
quy -hoach, ' ké
hoach, chinh sach,
chuong trinh, de
an, du an

- Tham gia chi dao, thuc hién bao
dam diéu kién lam viéc cla co
quan, don vi va clia can bd, vién
chtrc, nguoi lao dong clia co quan.

- Tham gia theo ddi, kiém tra, gidm
sat, thuc hién viéc bao tri, bao
dudng, thay thé cac hé théng k¥
thudt cia cac toa nha tru s& co
quan.

- Tham gia theo d&i, quan ly v& mit
st dung, stra chita, bao tri, bao
dudng, tai san cd dinh, trang thiét
bi lam viéc, cong cy, dung cu phuc
vu cong tadc chuyén mon.

- Tham gia thyc hién _cong tac mua
sam tai san, trang thiét b, hang hoa
cong cu, dung cu, vat tu, vin
phong, van phong phém...

- Tham gia thuc hién _dam bao
théng tin lién lac, vién thong,
truyén hinh.

- Thyc hién cac cong viéc khéc chia vi
trf chuyén vién quan tri cong s& theo
cac van ban quy pham hién hanh.

Huéng dan va trién
khai thyc hién céc

van ban

- Theo d&i, nam tinh hinh thyc tién
@& kip thoi tham muu, dé xuét véi
ldnh dao xem xét, chi dao xir ly
nhiing vAn dé thudc linh vuc cong
tac dugc phéan cong.

Kiém tra, so két,
tong két viéc thuc
hién cac van ban

- Phéi hop t6 chirc so két, tong két,
kiém tra, phan tich, d4nh gid va béo
cao viéc thuc hién linh vuc duoc
phén cong theo doi.

- Cb6 bing tdt
nghiép dai hoc tro
lén véi  nganh
hodc chuyén
nganh dao tao c6 |
lién quan dén cac
linh vyc sau: Xay
dung; Kién tric:
Kinh té, K& toan,
Tai chinh - Ngan
hang, Kiém todn;
Coéng nghé thong
tin.

- C6 chimg chi bdi
dudng kién thic,
k¥ ning quan ly
nha nude dbi véi
cong chic ngach
chuyén vién va
tuong duong




Tham gia tham |- Tham gia gop ¥ céc chuong trinh
dinh céc van ban | cong tac, chuong trinh lam vi€éc cua
Linh dao Nha truong khi dugc
phén cong :

Thuc hién cac hoat | - Tham gia t5 chtc trién khai thuc
doéng chuyén mon, | hién cac hoat dong chuyén mon,
nghiép vu nghiép vy theo nhiém vy duoc
phén cong

Phéi hop thuc hién | Phdi hop véi cac don vi lién quan
tham muu hoach dinh va thuc thi
chinh sach lién quan dén nganh,
Jlinh nhiém vy dugc phén cong..

Thuc hién nhiém | Tham dy cac cudc hop lién quan

vu chung, hoi hop | den linh vyc chuyén mén & trong
va ngoai Truong theo phén cong.

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy,
thang, tuan cia cd nhan

Thue hién c4c nhiém vu khéc cta vi tri chuyén vién quan
tri cdng s& theo c4c vin ban quy pham hién hanh va do
cap trén phén cong.
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