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Vé viéc tuyén dung vién chirc Dot 1 nim 2024

Can cir Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010; Luat sira d6i, bd sung
mdt s6 Piéu ctia Luat Can b, cong chure va Ludt vién chic ngay 25 thang 11 nam
2019;

Can cu Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 théng 9 nam 2020 cua Chinh
phti vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chtrc; Nghi dinh 56 85/2023/Nb-CP
ngay 07 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu vé sira doi, bd sung mot sb dleu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc (Van ban hop nhét sb 01/VBH-BNV ngay
08/01/2024 cua B Noi vu).

Can ctt Théng tu sb 06/2020/TT- BNV ngay 02/12/2020 ctia B truéng Bo
Noi vu ban hanh Quy ché t6 chtic thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi
ning ngach cdng chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;
Nbi quy thi tuyén, xét tuyén cong chtrc, vién chure, thi nang ngach cong chire, thi
ho#c xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chuc;
Can ctr Quyét dinh 609/Qb-UBDT ngay 21 thang 8 ndm 2023 cua Uy ban
Dan toc vé viée giao sb luong ngudi lam viée, hop déng lao dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP cta Chinh pht cho cac don vi su nghiép céng lap thuéc Uy ban
Dan toc nam 2024;

Can cu Quyét dinh 789/Qb-UBDT ngay 25 thang 10 ndm 2023 clia Uy ban
Dan toc vé viée giao b6 sung sb luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép
cong lap thudc Uy ban Dan tdc nam 2023;

Can cir Quyét dinh sb 265/Qb-UBDT ngay 26/4/2024 cua B9 truéng Uy
ban Dan tdc phé duyét vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc cia Truong Du
bi Dai hoc Dan téc Trung wong;

Thuyc hién Nghi quyet Pang uy s6 27 /NQ-DU ngay 14/6/2024, sb 30/NQ-

bU ngay 19/7/2024 va s6 31/NQ/DU ngay 25/7/2024 clia Dang uy truong Du bi
Dai hoc Dan toc Trung uong vé tuyén dung vién chirc nam 2024.

Can ctr Thong béo s6 474/TB-VP ngay 21/6/2024 ctia Vin phong - Uy ban
Dan toc vé viée thong béo ¥ kién chi dao ctia Bo truong, Cha nhiém.

Truong Dy bi Pai hoc Dan toc Trung uong xay dung vé ké hoach tuyén
dung vién chirc Dot 1 nam 2024 nhu sau:



I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyen dung nhiing nguoi ¢6 du trinh do chuyén mén, nghig¢p vu, c6 nang
luc, pham chéat, dao dirc gop phan nang cao chét lugng doi ngl can by, vién chiic
nang cao hiéu lyc, hidu qua quan ly nha nudc, hoan thanh tbt nhiém vu chinh trj
duoc giao.

2. Yéu cau

- Viéc t6 chitc tuyén dung vién chire thuc hién ding quy dinh ctia phap luét;
dam bao nghiém tuc, cong khai, minh bach, céng bang va chat luong.

- Ngudi duoc tuyén dung phai c6 trinh d9, nang luc chuyén mon dap Ung
diéu kién, tiéu chudn cta vj tri tuyén dung, c6 phdm chit dao duc tot am hiéu
nghé nghiép, phap luat ciia Nha nudc, c6 kha nang dap Gng yéu cau nhiém vu
dugc giao.

II. NQI DUNG KE HOACH

1. S6 hrgng ngwdi lam viée dwge giao va s6 lwgng ngudi lam viéc chwa
str dung ctiia Nha truwong

Theo Quyét dinh 609/QD-UBDT ngay 21 thang 8 ndm 2023 cua Uy ban
Dan toc vé viée giao sb luong ngudi lam viée, hop dong lao dong theo Nghi dinh
111/2022/NB-CP ctia Chinh pht cho céc don vi sy nghiép cong 1ap thuéc Uy ban
Dan toc ndm 2024; Quyét dinh 789/QD UBDT ngay 25 thang 10 nam 2023 cua
Uy ban Dan toc vé viéc giao b6 sung s6 luong ngudi lam viée trong céc don vi su
nghiép cong 1ap thudc Uy ban Dan toc nam 2023, Truong Dy bi Dai hoc Dén téc
Trung wong duoc Uy ban Dan téc giao sb lugng nguodi lam viéc nam 2024 1a 152
nguoi (trong d6 du phong 05);

Hién nay, Nha truéng cé 117 nguoi lam viéc (trong d6 cé 02 vién chic
dang cir di biét phai);

Nhu vay, so véi sé luong ngudi lam viée duge giao thi nha truong con 35
bién ché (trong d6 du phong 05) chua sir dung.

2. Vé phwong thirc, hinh thirc tuyén dung vién chirc Pot 1 nim 2024

Truong Du bi Dai hoc Dan tdc Trung vong thuc hién tuyén dung vién chirc
bot 1 ndm 2024 thong qua phuong thure, hinh thirc:

Xét tuyén,;
Tiép nhan vao lam vién chirc;
Tiép nhan ngudi dang la cong chire, vién chirc.

3. Vé chi tiéu tuyén dung vién chire Pgt 1 nim 2024
Tbong chi tiéu: 25 chi tiéu. Cu thé
- Xét tuyén: 12 chi tiéu;



- Tiép nhéan vao lam vién chtrc va Tiép nhan nguoi dang 1a cong chirc,
vién chire: 13 chi tiéu.

4. Vi tri viéc 1am tuyén dung

4.1. Vé xét tuyén:

STT Vi tri viéc Iam SO lwgng

I Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 11
1.| Gido vién du bi dai hoc hang III (m6én Toan) 02
2.| Gido vién dy bi dai hoc hang IIT (m6n Ngit vén) 02
3.| Gido vién du bi dai hoc hang III (mén Lich sir) 01
4.| Gido vién dy bi dai hoc hang III (mén Dia ly) 01
5.| Giado vién du bi dai hoc hang III (mo6n Tiéng Anh) 02
6.| Gido vién du bi dai hoc hang III (m6n Tin hoc) 01
7.| Gido vién du bi dai hoc hang III (mén Giao duc céng dan) 01
8. Chuyén vién vé quan ly hoat déng dao tao 01

1T Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung 01
1.| Chuyén vién vé Quan ly ngudn nhén luc 01

4.2. Ve Tiép nhin vao lam vién chirc va Tiép nhdn ngwoi dang la cong
chiec, vién chirc:

STT Vi tri viéc lam So lwgng

I Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 09
1.| Gido vién dy bi dai hoc hang III (m6n Toan) 01 |
2.1 Gido vién dy bi dai hoc hang III (mdn Ngit van) 01
3.| Gido vién du bi dai hoc hang III (m6n Lich str) 01
4.| Giao vién du bi dai hoc hang III (mé6n DPia ly) 01
5.1 Gido vién du bi dai hoc hang IIT (m6n Tiéng Anh) 01
6.| Gido vién du bi dai hoc hang III (m6n Tin hoc) 01
7.| Giao vién du bi dai hoc hang III (mén Gido duc cong dén) 01
8. | Gido vién dy bi dai hoc hang III (té chure hoat dong gido duc) 01
9.| Chuyén vién vé quan Iy chat luong gido duc 01

1T Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung 04
1.| Chuyén vién vé Tb chirc bd may 01




2.| Chuyén vién vé Quan tri cong s 01

3.| Thu vién vién hang III 01

4.] Y té hoc duong 01

Luu v: M6i nguoi du tuyén chi dugc dang ky 01 vi trf viéc lam, bang mot
trong 03 hinh thirc (xét tuyén hodc Tiép nhan vao lam vién chirc hodc Tiép nhan
nguoi dang la cong chirc, vién chirc). Néu nguoi du tuyen dang ky nguyén vong
tuyén dung vi pham quy dinh néu trén thi s& bi huy két qua tuyén dung.

5. Thwe hién tuyen dung thong qua Xét tuyen
5.1. Tiéu chuin, diéu kién xét tuyén

- Dép tng didu kién ding ky du tuyén vién chirc duoc quy dinh tai Didu 22
Luat Vién chtrc nam 2010 dugc stra d6i, bd sung nam 2019;

- Pép Umg tiéu chuén, diéu kién duoc quy dinh tai Myc I, Phu luc vé& mo ta
vi tri viéc lam va tiéu chuan, dieu kién dang ky du tuyén & ting vi tri viée lam.

5.2. Hinh thikc va nji dung tuyén dung

5.2.1. Hinh thirc tuyén dung:

Thuc hién tuyén dung théng qua xét tuyén.

5.2.2. Npi dung tuyén dung:

Xét tuyén vién chtrc duoc thyc hién theo 02 vong nhu sau:

a) Vong 1:

Kiém tra dleu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo y8u ciu cia vi
tri viéc lam can tuyén, néu dép tmg du thi ngudi du tuyén duogc tham du vong 2.

b) Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

- Noi dung thi: Klem tra kién thuc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép cla
ngudi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam cin tuyén.

- Hinh thtrc thi:

+ Doi véi vi tri chuyén vién: Vén dép.

Thoi gian thi: 30 phut;

Piém Vén dép duoc tinh theo thang diém: 100 diém. Khong thuc hién phtc
khao déi vé6i két qua Van dap.

+Ddi véi vi trf vie 1am gido vién du bi dai hoc hang ITI: Thi thuc hanh tiét giang

Thoi gian thi: 45 phut;

Piém thuc hanh duge tinh theo thang diém: 100 diém. Khoéng thuc hién
phc khao ddi v6i két qua thuc hanh.




5.3. Trinh tw, thii tuc Xét tuyén

5.3.1. Théng bdo tuyén dung céng khai

Thoéng bao tuyén dung vién chirc thuc hién cong khai 01 14n trén bdo Phi
Tho; dong thoi déng tai trén trang théng tin dién tir dubiviettri.edu.vn va niém yét
cong khai tai bang tin Nha truong veé so lugng nguoi lam viéc can tuyen ung véi
tung vi tri viéc lam; s6 lugng vi tri viéc l1am thue hién viée xét tuyén; tiéu chuén,
didu kién dang ky du tuyén; thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén, s6 dién thoai di dong hodc cb dinh ctia c4 nhén, bo phén dugc phén cong
t1ep nhan Phleu dang ky du tuyén; hinh thtc, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia
diém xét tuyén.

5.3.2. Tiép nhin hé so du tuyén

Nguoi tham gia dy tuyén nop 01 Phiéu ding ky du tuyén, kém hd so lién
quan (néu c6) dung trong tai dung hd so ghi day du ho tén, dia chi, dién thoai lién
h¢ va danh myc thanh phan tai lidu (dudi day), gui vé dia chi néu tai Thong bao
tuyén dung trong thoi han chdm nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Thong béo tuyén dung

dugc cong khai trén phuong tién thong tin dai chung va trén trang thong tin dién
tr dubiviettri.edu.vn ctia Nha truong.

Thanh phan hé so gdm co:

- Phiéu déng ky du tuyén (theo mau ban hanh kém theo Vin ban hop nhét
s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 cua B6 Noi vu), c6 dan anh chup trong 06
thang gan nhat.

- Hb so lién quan (néu c6):

+ Ban photo cac van bang, bang diém ket qua hoc tap theo yéu cau vi tri du
tuyén; ban photo cac vin bing, bang diém tleng nudc ngoai yéu keém theo ban
dich ra tiéng Viét da duoc co quan c6 thdm quyén ching thuc.

+ Ban photo gidy chimg nhan thudc dm tuong wu tién trong tuyén dung
vién chire (néu c6) duge co quan c6 thdm quyén chung thuc.

+ 03 phong bi c6 dan tem, ghi r5 dia chi nguoi nhan va sé dién thoai lién lac

5.3.3. Thanh lgp Hpi dong xét tuyen vién chivc; Ban Gidm sdt kp xét tuyén
va cdc ban, bp phin gitip viéc Hpi dong theo quy dinh

- Hiéu truong quyet dinh thanh lap Hoi dong xét tuyén vién chirc; Ban Gidm
sat ky xét tuyén dé t6 chirc xét tuyén vién chirc theo quy dinh.

Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung va thanh lap cac b6 phan gitip viéc khac: Ban kiém tra sat hach thuc
hién phong van, Ban dé thi, Ban coi thi, Té thu ky gitp viéc (néu can).

5.3.4. To chirc xét tuyén vong 1 va Théng bdo két qud kiém tra ho so toi
nguoi dw tuyén



Cham nhat 05 ngdy lam vigc sau ngay két thuc viée kiém tra diéu kién, tiéu
chuan ctia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung 1ap danh sach va thong
béo triéu tap thi sinh du diéu kién du’ xét tuyén & vong 2, dong thoi dang tai trén
trang thong tin dién tir dubiviettri.edu.vn va niém yét cong khai tai bang tin cua
Nha truong.

5.3.5. Té chivc xét tuyén vong 2

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2 thi tién hanh t6 chure thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 15
Van ban hop nhat s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ctia B Noi vu.

5.3.6. Xdc dinh ngwoi triing tuyén

- Viéc xdc dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuén vién chirc dugc thyc

hién theo quy dinh tai Biéu 10, Piéu 12 Vin ban hop nhit s5 01/VBH-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu.

- Vige xac dinh uu tién trong tuyén dung dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 6 Vin ban hop nhit s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ctia B6 Noi vu.

5.3.7. Théng bdo két qua tuyén dung vién chirc

- Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2, chdm nhét 05 ngay lam viéc,
Hoi ddng tuyén dung phai bao cdo Hiéu truéng xem xét, cong nhan két qua tuyén
dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhén két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung thong béo cong khai trén trang thong tin di¢n tr
dubiviettri.edu.vn va guri thong bdo cong nhan ket qua triing tuyén bang van ban
t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong
bao ghi o thoi han nguoi trang tuyen phai dén co quan, don vi ¢6 thim quyen
tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

5.3.8. Hodn thi¢n hé so tuyén dung

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc théng bao két qua tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gdm:

+ Ban sao vin bang, chung chi theo yéu cau ctia vi tri viéc lam dy tuyén,
ching nhan ddi tuong uu tién (néu co);

+ Phiéu ly lich tu phép s6 1 do co quan c6 thAm quyén cap.

- Truong hop ngu’oi tring tuyén khong hoan thién dt hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu diing ky du tuyén hodc
bi phat hién str dung vén bang, ching chi, chimg nhén khéng ding quy dinh dé
tham gia du tuyén thi Hiéu truéng ra quyét dinh hiry két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung véan bang, chimg chi, chimg nhan khong
ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi Nha truong thong bao cong khai trén trang



thong tin dién tu dubiviettri.edu.vn va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
trong mot ky tuyén dung tiép theo.

5.3.9. Ky két hgp dong lam viéc va nhin vigc

Viéc ky 1<ét hpp déng lam viéc va nhan viéc dugc thuc hién theo Diéu 18
Vian ban hgp nhat s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ctia B6 Noi vu.

6. Thuc hién tuyen dung thong qua tlep nhan vao lam vién chire hoic
tlep nhan nguwoi dang la cong chire, vién chire

6.1. Tiéu chuin, diéu kién xem xét tlep nhan vao lam vién chirc hoic
tlep nhan nguwoi dang la cong chire, vién chire

- Péi tuong duoc tiép nhén vao lam vién chtc phai dap ing quy dinh tai
diém a, b, ¢, d khoan 1 Piéu 13 Vin ban hop nhit s6 01/VBH-BNV ngay
08/01/2024 cua B Noi vu va Dap ting tiéu chuan, diéu kién dugc quy dinh tai
Muc II, Phu luc vé moé ta vi tri viéc lam va tiéu chudn, didu kién dang ky du tuyén
O tung vi tri viée lam.

- Péi véi cén bo, cong chire, vién chire dugc xem xét tlep nhan phai Dap
ng tiéu chuén, diéu kién duoc quy dinh tai Muyc II, Phu luc vé mé ta vi tri viéc
lam va tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén & ting vi tri viéc lam.

6.2. Trmh tw, tha tuc, hinh thirc va ngi dung tlep nhan vao lam vién
chirc hoac tlep nhian ngwoi dang la cong chire, vién chirc

6.2.1. Thuc hién cong khai tuyen dung

- Can ctr dé 4n vi tr viéc lam dé duge phé duyét, Nha truong lay y kién cac
don vi cong tac co vi tri tuyén dung va xin y kién dang ¢ Uy vé tiéu chuén, diéu kién
Tiép nhén vao lam vién chure hodc Tiép nhan nguoi dang 13 céng chirc, vién chic.

- Théng bao tuyén dung vién chie thue hién cong khai 01 1an trén béo Phi
Tho; dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir dubiviettri.edu.vn va niém yét
cong khai tai bang tin Nha truong ve so lugng nguoi lam viée can tuyén tng vdi
timg vi tri viéc lam; s6 lugng vi tri viée 1am thuc hién viée tiép nhan vao lam vién
chirc hoic tiép nhén nguoi dang [a cdéng chue, vién chuc; tiéu chuan diéu kién
dang ky du tuyen thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan ho 50, s6 dién thoai di
dong hodc c¢6 dinh cua cé nhan, by phén dugc phén cong tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén; hinh thire, ndi dung, thoi gian va dia diém tiép nhén.

6.2.2. Tiép nhin hé so xin tiép nhin vao lam vién chire hodc tiép nhin
ngwoi dang la cong chire, vién chirc

Nguoi tham gia du tuyen ndp don xin tiép nhan, kém hd so lién quan (néu
c0) dyng trong ti dung hé so ghi day dii ho tén, dia chi, dién thoai lién hé va gui
v€ dia chi néu tai Théng béo tuyén dung trong thoi han cham nhét 1a 30 ngay ké
tir ngdy Thong bao tuyén dung dugc cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching va trén trang thong tin dién tir dubiviettri.edu.vn ctia Nha truong.

Thanh phan hd so gdm cé:

- Don xin tiép nhan;



-Soyéuly lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh duoc lap trong thoi han 30
ngdy trudc ngdy ndp ho so tiép nhan, c6 x4c nhan cia co quan ¢6 thdm quyén;

- Ban sao cac vin bing, ching chi theo yéu ciu cua vi trf viée [am can tuyén;

- Gidy chting nhén strc khée do co quany té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngdy trudc ngay ndp hd so tiép nhén;

- Ban ty nhén xét, danh gia ctia ngudi dé nghi tiép nhan v& pham chét chinh
tri, pham chat dao dirc, trinh do va nang luc chuyén moén, nghi€p vu, qud trinh
codng tac c6 x4c nhan ciia ngudi dimg dau co quan, td chirc, don vi noi cong tac.

6.2.3 Quy trinh tiép nhin vao lam vién chirc hodc tiép nhin nguoi dang
la cong chure, vién chirc

a) Tiép nhdn vao lam vién chike

- Buéc 1. Ban hanh quyét dinh thanh 14p Hoi ddng kiém tra, sat hach.

- Budc 2. Hoi déng kiém tra, sat hach kiém tra vé c4c didu kién, tiéu chuén,
vin bang, ching chi cia nguoi dugce dé nghi ti€p nhan theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén.

- Budce 3. T chiic kiém tra, sat hach khi Tiép nhén vao lam vién chic doi
v6i ing vién quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 13 Vin ban hop nhats6 01/VBH-
BNV ngay 08/01/2024 cta B6 Noi vu, cu thé:

Klem tra vé cac didu kién, ti€u chuan, vin bang, ching chi ciia nguoi duge
dé nghj tiép nhén theo yéu ciu cta vi tri viéc lam can tuyén.

T6 chiic sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang lyc chuyén moén,
nghiép vy cuia nguoi dugce dé nghi tiép nhan. Hoi déng kiém tra, sat hach phai bao
c4o Hiéu trudng thong nhit vé hinh thirc va ndi dung sat hach trudc khi thuc hién.

- Buéc 4. Quyét dinh tiép nhén theo thdm quyén.

- Buée 5. Ky két Hop dong lam viée.

b) Tiép nhdn nguoi dang I cong chiic, vién chirc

T chirc xem xét hd so, trao ddi vé su hiéu biét chung, nang luc chuyén
mén, nghiép vu ddi véi cac truong hop dang 1a céng chue, vién chie khi Tiép
nhan hozc dbi vai tmg vién theo quy dinh tai diém c, d khoan 1 Piéu 13 Vin ban
hop nhét s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ctia B6 Noi vu.

- Xem xét vé cac diéu kién, tiéu chudn, van bang, cht’rng chi cua céc tru’&mg
hop dé nghl tlep nhan theo yéu cau clia vi tri viéc 1am can tiép nhan; trao ddi vé

trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén moén, nghi€p vu clia cac truong hop
dé nghi tiép nhan.

- B4o cdo Hiéu truéng vé két qua xem xét hd so, trao dbi chuyén moén
nghiép vu.
- Quyét dinh tiép nhan theo thdm quyén.



- Ky két Hop dong lam viéc.
VL. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong T6 chirc hanh chinh

- Cht tri tham muu thue hién quy trinh tuyén dung vién chirc dam bao dung
quy dinh hién hanh va cac ni dung tai ké hoach nay. Trong qué trinh trién khai,
néu c6 ndi dung phat sinh hodc cin diéu chinh so véi noi dung Ké hoach nay,
Phong T6 chirc Bao céo Hiéu truéng phé duyét dé thyc hién.

2. Phong Ké hoach tai chinh:

Tham muu phuong an phén b6 kinh phi dam bao thuc hién hiéu qua céng
tac tuyén dung vién chuec.

Trén day 1a ké hoach tuyén dung vién chtc Dot 1 nim 2024 cua Truong
Du bi Dai hoc Dén toc Trung uong nam 2024, dé nghi cac don vi nghién ctru dé
trién khai./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Ban Giam hiu (€ c/d);

- Phong TCHC, KHTC (dé t/h);

- B0 phan truyén thong (dé dang website);
- Luu VT, TCHC

P

—18S. Nguyén Tuén Anh



Phu lue

MO TA VI TRI VIEC LAM VA TIEU CHUAN, PIEU KIEN DANG KY DU TUYEN O TUNG VI TRi VIEC LAM
(Kem theo Ké hoach s6 519 /KH-DBDHDTTW ngay 19 thdng 7 nim 2024 ciia trudng Dy bi Pai hoe Ddn téc Trung wong)

I/ M6 ta vi tri viéc 1am va tiéu chuén, diéu kién ding ky Xét tuyén

STT M5 ta Vi tri viéc lam Tiéu chuin, diéu kién
I Vi tri viée 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
1. | Gido vién dy bi dai hoc hang III (mén Toan, Vin, Si, Pia, Tiéng Anh, Tin | Co bang t6t smr_% dai hoc trd 1én thude smmcw dao tao gido
hoc, Gido duc cong dan): vién (pht hop vGi mon giang day) d6i voi gido vién trung hoc
- Tham gia x4y dung ké hoach gigo duc cia td b0 moén; tham gia xdy dung tai P Wo gosmusﬂomw om bang ot M ghiép rmm% rMo QM _@M thude
liéu, hoc liéu mo trién khai chuong trinh gido duc du bi dai hoc; ¢ :ﬂo; BMm h vsc Op Vi om” ¢ Qc% ¢ _r oMr qoﬁ% £ng _mﬁ vu
- Day hoc va td chirc cac hoat dong gido duc hoc sinh theo ké hoach gido duc su pham danh cho gido vién trung hoe pho thong theo chuong
duoc duyét; trinh do B Gido duc va Dao tao ban hanh.

- Dbéi méi phuong phap day hoc theo huéng phat huy nang luc, phdm chét, hinh
thanh nang lyc tu hoc clia hoc sinh;

- Thuc hién cac hoat dong kiém tra, danh gid két qua hoc tap, rén luyén cua hoc
sinh theo quy dinh; tham gia quan 1y hoc sinh néi tra; tham gia cong tac tuyén
sinh cta nha trudng;

- Tham gia thuc hién cac dé tai nghién ctu khoa hoc; van dung céc két qua
nghién clru khoa hoc vao thyc té day hoc, g140 duc hoc sinh;

- Tham gia tu vin tAm ly, huéng nghi€p cho hoc sinh; tham gia t6 chirc cac hoat
dong gil gin va phat trién di san vin héa dan toc, céc hoi thi ﬂaobm nha truong;
tham gia t6 chiic cac cude thi hodc hdi thi ciia hoc sinh hoac gido vién;

- Hoan thanh c4c chuong trinh bdi dudng theo quy dinh; tur bdi dudng ning cao
nang luc chuyén moén, nghiép vu;

- Phéi hop v6i gido vién chu nhiém, cdc gido vién khac, Doan Thanh nién . Cong
san H6 Chi Minh, gia dinh va céc t chuc lién quan d t6 chte, huéng dan cac
hoat dong gido duc hoc sinh du bj dai hoc;

- Thuc hién cac nhém vy khéc theo phan cdng cua Hidu truong Nha truong




Chuyén vién vé quén ly hoat dong dao tao

- Tham gia xay dung céc quy dinh lién quan d&én céng tic quan ly hoat dong dao
tao ciia Nha truong nhu:

+ Xay dung cac vén ban trién khai thuc hién cac van ban ctia cép trén;

+ Van ban nghiép vu dinh ky, d6t xuét phuc vu cong tac chi dao diéu hanh
ctia Nha truong nhu: céc chuong trinh, dé an, du an vé dao tao; Ké hoach tuyén
sinh hang ndm cta Nha truong; Ké hoach giang day, hoc téap, kiém tra dinh ky,
thi cuéi khéa; Ké hoach cong tac gido vién chi nhiém; Ké hoach cong tac tu vin
tam li cho hoc sinh va céc bédo cao mang tinh thudng ky, giai doan theo chitc ning,
nhiém vu dugc giao;

+ Cac quy dinh lién quan dén cdng tac tuyén sinh, dio tao ctia Nha truong;
Quy dinh kiém tra, thi; quy dinh nén nép, chuyén mon cia gido vién.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cdng téc nim, quy, thang, tudn clia c4 nhan theo
phén cong.

- Tham gia x4y dung va t§ chirc thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép
vu thude cong tac quan ly hoat dong dao tao, bao gdm:

+ Phdi hop véi cac donvi t6 chirc tuyén sinh hang nam. T4 chuc tiép nhan hoc
sinh dién 30A, clr tuyén hang ndm cla cac truong dai hoc, cac dia phuong;

+ T chue cung cép thdng tin, phd bién v& chinh sach, chuong trinh, quy ché
gido duc, dao tao ctia Nha trudng cho hoc sinh khi nhap truong;

+ Chudn bi co s6 vat chét phuc vu hoat dong dao tao, xay dung méu sb sach
phuc vu cong tac quan ly chuyén mén;

+ T4 che trién khai, quan ly, kiém tra qua trinh thyc hién cac ké hoach, chuong
trinh d4 dé ra ciia cc gido vién tai cac T6 B mén, xac nhan két qué thuce hién;

+ T6 chirc va phdi hop v6i cac don vi lién quan xét didu kién dy thi dinh ky,
cudi khoa cho hoc sinh nha truong. Lép du tra, chuén bi co s& vét chit coi kiém
tra thi, chim thi dinh ky, cudi khoa.

+ Tong hop, quan ly két quéa hoc tap cua hoc sinh hang nam; 14p danh sach hoc
sinh dang hoc, tho6i hoc, hoan thién diém cua céc ky thi trong ndam hoc va danh
sach hoc sinh t6t nghi€p; tham muu véi 1anh dao Nha trudng trong cong tac xét
hoan thanh chuong trinh bdi dutng du bi dai hoc cho hoc sinh va chuén bj dit liéu

C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én




lién quan dén két qua hoc tap cap THPT, két qua bdi dudng du bi dai hoc dé lam
can cr xét chuyén hoc sinh tiép tuc theo hoc tai cac bac hoc cao hon.

s Ho chire tap hun chuyén mén, trao ddi kinh nghiém cho gido vién; nim bét,
tu van tdm ly cho hoc sinh trong qua trinh hoc tép;

+ T4 chuc hoi nghi trién khai, so két, &:m két cac hoat dong chuyén mén thudc
linh vuc phén cong theo thang, quy, nim, giai doan;

+ Tham muu t6 chirc cong tac gido vién chu nhiém ctia Nha trudng.

- Tham gia cac héi nghi, khoa hoc, 16p tép huén, bdi mqgm lién quan dn linh
vuc chuyén mon do nganh, cip trén tb chirc.

-Thuc hién cdc nhém vu khéc theo phan cong cta Hiéu truéng Nha truong

II

Vi tri viéc lam chirc danh nghe nghiép chuyén mén ding chung

Chuyén vién Quén Iy nguon nhan lyre
- Tham gia x4y dung cac vin ban nghiép vu theo linh vuc phéan cong, bao gdbm:
+ Xay dung cdc van ban trién khai thyc hién cac van ban cua cép trén;

+ Ké hoach dao tao, bdi dudng can bd; Cac van ban lién quan dén cong tac
tuyén dung, xét o::v\ms chuc danh nghé nghi€p, xét thing hang vién chiic; Bao
cdo so két, tng két vé cac nhi€ém vu thudc linh vuc quan 1y ngudn nhén lye.

+ Quy dinh chire nang, 5?05 vu, @:%us han ctia vién chtrc, nhan vién thudc
E:oﬁm Quy dinh, quyét dinh vé phu cap, luong, hang mo_ V61 vién chure, gido
vién, nhéan vién trong Trudng. Quy dinh trong viéc cung cap thong tin ndi bd Nha
truong, quy trinh giai quyét cac van dé lién quan dén phdép luat ciia Nha truong.

+ Céc quyét dinh vé& viéc ban hanh quy ché b nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém,
kéo dai thoi gian gitt chirc vy, théi gift chire vu, mién nhiém chirc vu quén ly cac
don vi cong tac trong pham vi Trudng.

- Xay dung va thue hién ké hoach oobm tac nam, quy, thang, tun cua ca nhan theo
phén cong

- Tham gia x4y dung va td chuce thye hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép
vu thudc cdng tac quan 1y ngudn nhén luc, bao gbm:

C6 bang tt nghiép dai hoc tro 1én




+ Quy hoach céan bd, Ev\mb dung, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, kéo dai
thoi gian gitt chirc vy, thoi gitt chire vu, luan chuyén, tiép nhén, chuyén cong téc.

+Dao tao, bdi dudng can bo, nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu dat tiéu
chuén ngach, bac quy dinh cho cén bd, vién chirc, nhén vién Nha truong.

+ Thuc hién nang hang chirc danh nghé nghiép, thay déi chirc danh nghé nghiép
theo phan cap.

+ Thuc hién cac chinh sach vé tién luong va cac ché d6 phu cip khac, nghi

phép, nghi viéc riéng, 5m dau, thai san cho vién chic va nguoil lao dong trong
truong.

+ Theo ddi, kiém tra qu4 trinh thuc hién cac quy dinh, vin ban ctia Nha truong
& cac don vi trong Nha trudng.

+ Dénh gia, xép loai, khen thudng, ky luit can bo, vién chirc, nhan vién theo
thang, theo quy, theo nam.

+ Nam bét, danh gia tinh hinh tu tudng cua vién chire, nguoi lao dong trong
Zrm truong.

+ Quan ly, cap nhat hd so, 1y lich can bd, vién chitc va ngudi lao dong cua
Trudng; lap cac biéu mau phuc vu cho cdng tac théng ké, béo cdo.

- Tham gia thyc hién cdng tac bao v€ chinh tri ndi bd va giai quyét cac van dé
phap ly phat sinh ¢ trong va ngoai Nha trudng.

- Tham gia so két, tong két cac hoat dong chuyén mén thudc linh vyc phan cong
theo thang, quy, nam, giai doan.

- Tham gia cac hdi nghi, khoa hoc, 16p tap huén, UoH dudng vé quan 1y ngudn
nhan sy, phap ché do nganh, cap trén td chitc theo cAp trén phén cdng

-Thyc hién cac nhém vu khéc theo phén céng ciia Hiéu trudng Nha truong




[/ M6 ta vi tri vi€c lam va tiéu chuin, diéu kién diing ky tiép nhan vao lam vién chire hoac tiép nhan ngwoi dang la cong
chirc, vién chire

STT

Mo ta Vi tri viée lam

Tiéu chuan, diéu kién

I

Vi tri viéc lam chitc danh nghé nghiép chuyén nganh

1
1

Giao vién du bi dai hoc hang III (mdn To4n, Vin, Si, Dia, Tiéng Anh, Tin
hoc, Gidao duc cong dén, t6 chirc hoat dong gido duc):

Tham gia x4y dung ké hoach gido duc cua tb bd mon; tham gia xay dung tai liéu,
hoc 1i€u d¢ trién khai chuong trinh gido duc du bi dai hoc;

Day hoc va td chtrc cac hoat dong gido duc hoc sinh theo ké hoach giao duc duoc
duyét;

DPbi méi phuong phép day hoc theo huéng phat huy nang luc, pham chét, hinh
thanh néng luc tu hoc ctia hoc sinh;

Thuc hién céc hoat dong kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh
theo quy dinh; tham gia quan ly hoc sinh néi trt; tham gia cong tac tuyén sinh cua
nha truong;

Tham gia thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc; van dung cac két qué nghién
ciru khoa hoc vao thye t€ day hoc, gido duc hoc sinh;

Tham gia tu van tAm ly, huéng nghiép cho hoc sinh; tham gia t& chirc cac hoat
dong gift gin va phat trién di san vin héa dan tdc, cac hoi thi trong nha trudmg;
tham gia t0 chirc cac cude thi hodc hdi thi cta hoc sinh hodc giao vién;

Hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng theo quy dinh; tu bdi dudng ning cao
nang luc chuyén mon, nghiép vy;

Phéi hop véi gido vién chi nhiém, cic gido vién khac, Poan Thanh nién CoOng san
Hb6 Chi Minh, gia dinh va céc t6 chirc lién quan dé t6 chie, huéng dan céc hoat
dong gido duc hoc sinh du bi dai hoc;

Thuc hién cac nhém vy khéc theo phan coéng ctia Hiéu truong Nha truong.

- Co _umSm tot nghiép dai hoc trd 1én thudc nganh dao tao
gido vién (phtt hop véi mén giang day) dbi vé6i gido vién
trung hoc phé théng; hodc c6 bang tdt nghi¢p dai hoc tro
1én thudc chuyén nganh pht hop va c6 chimg chi bdi dudng
nghiép vu s pham danh cho gi4o vién trung hoc phd thong
theo chuong trinh do B Gido duc va Pao tao ban hanh.
Riéng dbi véi gido vién td chirc hoat dong gido duc ¢6 trinh
dd dao tao ctia gido vién day mot trong cac mén hoc & omw
trung hoc phd thong theo chuong trinh gi4o duc hién hanh.

- Thoi gian lam chuyén mén, nghiép vu phi hop véi cong
viéc & vi tri viéc lam du kién amw nhén duogc xac dinh nhu
sau: C6 kinh nghiém la gido vién hodc giang vién tai mot
trong céc don vi sau: Truong THPT; c4c trung tim GDTX,
GDNN; céc don vi su nghiép c6 gido duc hé THPT; truong
Du bi dai hoc; truomg Cao Umbmw truong Pai hoc va cac
don vi khac phu hop.
Luu y:

Theo Khoan 8 Biéu 5 Thong tu 08/2023/TT-BGD ngay
14/4/2023 cua B Gido duc va Pao tao stra dbi, bd sung
mdt s6 diéu coa thong tw  01/2021/TT-
BGDDT , 02/2021/TT-BGDDT , 03/2021/TT-

BGDDT , 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cta Bd
Gido duc va Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuin, chirc
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc glang
day trong cac co s gido duc mam non, phé théng cdng
1ap thi:

Truong hop gido vién phd thong da c6 bang cir nhan
chuyén nganh phu hop va bang trung cAp su pham hodc




cao dang su pham hodc truong hop gido vién pho théng
da c6 bang cur nhan chuyén nganh phu hgp va cé chimg
chi nghiép vu su pham do cac co s& dao tao, bdi dudng
cip trude ngay 22 thang 5 nam 2021 thi duoc x4c dinh la
c6 bang ctr nhan chuyén nganh pht hop va c6 or:dm chi
boi dudng nghi€p vu su pham ctia cap hoc dang giang day
theo chuong trinh do B truéng B Gido duc va Pao tao
ban hanh.

- Khoan 1 Diéu 11 Théng tu 22/2023/TT-BGD ngay
28/11/2023 cua B Gido duc va Dao tao quy dinh ma so,
tiéu chuin, chic danh nghé nghiép va bd nhiém, xép
lwong gido vién trudng du bi dai hoc thi:

Truong hop gido vién du bi dai hoc d3 c6 bang trung cAp
su pham hoic cao ding su pham hodc c6 chung chi hoac
chung nhén bdi dudng kién thic, nghi€p vu su pham, ly
luén day hoc do céc co s& dao tao, bdi dudng cip theo quy
dinh trude ngay 22 thang 5 ndm 2021 thi duoc x4c dinh 1a
c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido
vién trung hoc phd thong theo chwong trinh do Bo trudng
B0 Gido duc va Pao tao ban hanh.

Chuyén vién ve quin ly chit lwgng gido duc:
- Tham gia xay dung cac van ban nghiép vu theo linh vuc phén cong, bao gom:
+ Xay dung céc van ban trién khai thuc hién céc van ban cta cap trén;

+ Vian ban nghi€p vu dinh ky, dot xuit phuc vu cdng tac chi dao diéu hanh ctia Nha
truong nhu: ké hoach kiém dinh chét luong gido duc hang nim; @:9 hop xdy dung
ké hoach, quy dinh kiém tra, thi; ké hoach xdy dyng ngan hang dé phuc vy kiém tra,
thi; ké hoach xay dung d& kiém tra, d@ thi; ké hoach xét chuyén hoc sinh; ké hoach
zmgos ctru khoa hoc, quan 1y s& hitu tri tué hang nam; cac bdo céo mang tinh thuong
ky, giai doan theo chirc niing, nhiém vu duoe giao.

+ Céc quy dinh lién quan dén cong tac quan ly ormﬁ lwong gido duc ctia Nha trudng
nhu: Quy dinh vé kiém dinh chét luong cua céc t6 bd mon thude truong; Quy dinh
cong tdc NCKH, SKCT; Quy dinh xét orcu\os hoc sinh; quy ché, quy dinh, ché tai,
huéng dan quan 1y hoat dong s& hitu tri tué..

-Co vam tdt nghiép dai hoc trd 1én

- Thoi gian lam chuyén moén, nghiép vu pht hop véi cong viée
o vi tri viéc 1am du kién tiép nhén dugc xac dinh nhu sau: C6
kinh nghiém cong tac & cac VTVL ¢6 yéu cAu trinh do dai hoc
tr6 1én tai mot trong cac don vi: Truong THPT; c4c trung tAm
GDTX, GDNN; cé4c don vi su nghi€p c6 gido duc hé¢ THPT;

truong du bi dai hoc; truong Cao Ding; truong Dai hoc; co
quan quan li nha nuéc vé gido duc va cdc don vi khac phu

hop.




- Xy dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, thang, tuin cia c4 nhan theo
phén cong.

- Tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac van ban ctia cip trén lién quan dén linh
vuc phan cong.

- Tham gia t6 chtrc thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu thudc linh vuc
phéan cong, bao gobm:

+ Phéi hop vé6i cac don vi trong va ngoai Nha trudong x4y dung hé théng cong cu
danh gid chat lugng dao tao ctia Nha trudng;

+ Phéi hop dé hudng dan céc t& bd mon thude trudng thuc hién cong tac khao thi,
kiém dinh chat luong. Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé kiém dinh chét luong
cua cac T6 bo mon thude trudng;

+ Tb chtrc thuc hién cdng tac luu trit, bao mat d thi; phbi hop t6 chirc thi va chdm
thi dinh ky, cudi khoa; thuc hién cdng tac xdy dung dé kiém tra, d& thi, lam phach
trong céc ky kiém tra va thi;

+ Tham muu va d& xuét chi tidu xét chuyén hoc sinh, phdi hop véi céc co s& gido
duc dai hoc trong viéc tiép nhan hoc sinh hoan thanh chuong trinh du bi;

+ T6 chuc cdng tac dang ky nguyén vong hoc sinh, cong tic xét chuyén hoc sinh
ti€p tuc theo hoc & bac hoc cao hon;

+ Dinh huéng nghién ctru khoa hoc, séng kién kinh nghiém; tb chirc déng ky thuc
hién va tong hop, Iwu trir cac dé tai nghién ctru khoa hoc, sang kién kinh nghiém cta
ca nhan, don vi; _

+ Tham muu thanh 14p Hoi dong tu van khoa hoc cép truong, Hoi dong tu van
thuy€t minh dé cuong, Hoi dong tu van xét cong nhan. T4 chirc nghiém thu, danh gia
Nghién ctru khoa hoc, Sang kién kinh nghiém thdng qua céc hoi nghi, hdi thao, toa
dam...;

+ Tb chirc cac hoat dong hop tac dé thyuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc. Phdi
hop, ho trg cac thu tuc thanh quyét toan ¢ tai nguyén ciru khoa hoc ciia can bg, gido
vién Nha truong;

+ T chuc, phbi hop thuc hién cdng tac xuét ban, phat hanh cac d8 tai nghién ctru
khoa hoc, sang kién kinh nghiém (néu c6).




- Tham gia céc hoi nghi, khoa hoc, 16p tap hun, bdi dudng lién quan dén linh vuc
chuyén mén do nganh, cép trén t6 chitc theo phan cong.

-Thyc hién cac nhém vu khéc theo phan cong ciia Hiéu truong Nha truong

II

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén diung chung

Chuyén vién ve To chirc b may
- Tham gia xay dung cac van ban nghiép vu theo linh vuc phan céng, bao gom:
+ Xay dung cac van ban trién khai thuc hién cac van ban cia cap trén;

+ K& hoach 8 chirc b mdy theo nam, giai doan; béo céo mmsr gia hoat dong va
phuong huéng td chire; chién luge phat trién ciia Nha truong. ..

+ Quy ché té chuc va hoat dong, quy dinh chiic nang, ESQE vu cua céc don vi
thudc Truong va ché d6 phan cap, phan quyén quén ly cua Truong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tudn cta c4 nhan theo
phéan cong.

- Tham gia t6 chirc trién khai thuc hién céc vin ban cia cép trén lién quan dén linh
vuc phan cong.

- Tham gia tb chire thuc hién céc hoat dong chuyén mén, nghiép vu bao gdm:

+ Kién toan bo may va cac chirc danh tuong tmg; xay dung bién ché vién chrec,
nha gido, nguoi lao dong trong toan trudng;

+ MO0 ta vi tri viéc lam, co cu vién chic theo ngach, chirc danh nghé nghiép va
s6 luong nguoi lam viéc tai tlng vi tri.

+ LAy y kién khi c6 su thay ddi trong co cAu td chic bd may, sip xép lai c4c chirc danh.

-Tham gia theo d5i, kiém tra qua trinh thue hién cdc quy dinh, vin ban cia Nha
truong & cac don vi; tham gia so két, tdng két cac hoat dong chuyén mén thudc linh
vue phén cong theo thang, quy, nim, giai doan.

- Tham gia cac hoi nghi, khéa hoc, 16p tap hun, bdi dudng vé td chiic bd may do
nganh, cdp trén td chuc

-Thuc hign cac nhém vu khac theo phan cdng ctia Hiéu trudng Nha truong

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tr& 1én

- Thoi gian lam chuyén mon, nghiép vu phu hop véi cong viée
& vi trf viéc 1am du kién tiép nhén duoc xac dinh nhu sau: Co
kinh nghiém c6ng tic & cac VTVL c6 yéu cau trinh d6 dai hoc
tré 1€n tai mot trong cac moB vi, t6 chirc sau: Co quan quan ly
nha nudc; co quan Umsmu t6 chirc chinh tri x4 hoi; don Vi su
nghi€p va cac don vi khac phu hop.




Chuyén vién vé Quén tri cong so
- Tham gia x4y dung céc quy dinh lién quan dén céng tac Quan tri cong sd cua
Nha truong;
- Tham gia x4y dung ké hoach cong tac Quan tri cong s¢ theo ndm hoc.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tdc nam, quy, thang, tuan cia c4 nhan theo
phén céng

- Tham gia thuc hién bao dam diéu kién lam viéc ctia Nha trudong va cua vién chite,
nguoi lao dong trong Trudng.

- Tham gia thuc hién c6ng tac bao dam vé sinh moi trudong, phone lam viéc; phon
, m gia thyc hién cong . : .
chong moi, duy tri canh quan sén vudn ctia Nha truong, tru s¢ 1am viée.

- Tham gia thuc hién cong tic phong chong chéy nd, dm bao an ninh, an toan tru s3.

- Tham gia thuc hién cong tdc mua sim tai san, trang thiét bi, hang héa cong cu,
dung cu, vat tu, van phong, vin phong pham...

- Tham gia thuc hién bao ddm thdng tin lién lac, vién thong, qg\ms hinh.

- Tham gia theo d&i, quan 1y v& mit sit dung, stra chita, bao tri, bao dudng, tai san cb
dinh, trang thiét bi lam viéc, cdng cy, dung cu phuc vu cdng tac chuyén mén. Céc cong
viée duogce thuc hién theo diing cdc quy dinh cua phép luit, khong dé xay ra sai sét.

- Tham gia theo d&i, kiém tra, gidm sat, thuc hién viéc bao tri, bio dudng, thay thé
cac h¢ thong k¥ thudt cta céc toa nha try s& Nha truong.

- Tham gia cac hoi nghi, khéa hoc, 16p tap huén, bdi dudng lién quan dén linh vuce
chuyén mén do nganh, cép trén t6 chirc theo phin cong

- C6 bang tot nghi€p dai hoc trd 1én nganh/chuyén nganh lién
quan dén: Kinh té; Ké toan; Tai chinh — Ngan hang; Kiém
toan; k§ su cac nganh xay dung, kién truc, thuy loi.

- Thoi gian lam chuyén mén, nghiép vu pht hop véi cong viée
& vi tri viéc 1am du kién tiép nhén dugc xac dinh nhu sau: Co
kinh nghiém cong tac & cac VIVL c6 yéu cu trinh do dai hoc
tré 1én tai mot trong cac don vi, td chire sau: Co quan quan ly
nha nudc; co quan Dang; td chuc chinh tri x4 héi; don vi su
nghiép va cac don vi khac phu hop.
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Thuw vién vién hang III

- Tham gia xay dung céc van ban nghiép vu theo linh vuc phén céng, bao gdm:
Vién ban nghiép vu dinh ky, dot xuit phuc vu cong tac chi dao diéu hanh ctia Nha
truong nhu: quy dinh hoat déng chuyén mon; ké hoach vé hoat dong thur vién; cac
bdo céo mang tinh giai doan, béo c4o thang, quy, nim. ..

- Xéy dung va thyuc hién k€ hoach cong tic nim, quy, thang, tuan cta c4 nhan theo
phén cong.

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh
Thong tin - thu vién. Trudng hop tt nghiép dai hoc tré 1én
chuyén nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng kién thuc, ki
nang nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co
quan, t6 chirc c6 thAm quyén cip.

- Thoi gian _wE\orcMm: mon, nghié€p vu phtt hop véi cong viee
& VIVL dy kién ti€p nhan duoc x4c dinh nhu sau: Co kinh
nghiém cong tac trong linh vuc thu vién.




- Tham gia t0 chire trién khai thuc hién cac van ban ctia cap trén lién quan dén linh
vuc phan cong.

- Tham gia t6 chire thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu thudc linh vuc
phén cong, bao gom:

+ Tham gia nghién ciu, Gmg dung céc thanh tuu cta khoa hoc va cong nghé trong
hoat dong thu vién, trong d6 chu trong dén nghién ctru, tmg dung cong nghé thong
tin trong hoat dong Thu vién, tién téi x4y dung thu vién sb, thu vién dién tu;

+ Thuyc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu thu vién theo phén cong;
+ Bién soan céc 4n phim thdng tin, lam phong phu thém danh muc tai liéu cho Thu
vién.

+ Tham gia t0 chuc so két, tong két danh gid, tham muu dé xuét sira doi, bo sung,

hoan thién quy trinh nghiép vu thu vién, chirc ning, nhi€ém vu cua thu vién vién nham

nang cao chat luong hoat dong.

- Tham gia céc hoi nghi, khoa hoc, 16p tap hudn, bdi dudng lién quan dén linh vuc
chuyén mdn do nganh, cap trén t6 chirc theo phén cong.

Y té hoc dwong:
- T4 chite cac hoat dong truc y té; quan ly, bao vé va cham soc strc khoé nguoi hoc.
- T4 chtre cac hoat dong truyén thong, gido duc suc khoé (gido duc suc khog,...)
- Thyc hién cong tac kiém tra phong, chéng dich bénh tai Nha trudng.

- Thong ké bdo cdo va danh gia v& cong téc y té nha truong (céc béo cdo dinh ky
hodc dot xuat theo quy dinh).

- Phu trach cong tic v¢ sinh, mdi trudng trong Nha trudmg.

- C6 trinh d6 chuyén mén tir y si trung cip tro 1én.

- Thoi gian lam chuyén mén, nghiép vu phu hgp v6i cong vide
& VIVL du kién ti€p nhan dugc xdc dinh nhu sau: Co6 kinh
nghiém cong tac trong linh vuc y té.




