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KE HOACH

Veé viée tuyén dung vién chire Dot 1 nim 2024

Cén ctr Ludt Vién chtc ngay 15 thang 11 ndm 2010; Luét stra d6i, bd sung
mot s6 Dieu ctia Ludt Cén b, cong chirc va Ludt vién chiic ngay 25 thang 11 nidm
2019;

Cén ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh
phtt vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP
ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu vé sira doi, bd sung mot sd didu cia
Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phtl v& tuyén
dung, st dung va quan ly vién chitc (Van ban hop nhit s6 01/VBH-BNV n gay
08/01/2024 cuia Bo Noi vu). .

Can ctt Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo trudng Bo
No6i vu ban hanh Quy ché td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chaec, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghi€p vién chuec;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chtrc, vién chire, thi nang ngach cong chire, thi
hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc;
Cin ctr Quyét dinh 609/Qb-UBDT ngay 21 thang 8 ndm 2023 ctia Uy ban
Dan toc vé viée giao b luong ngudi lam viée, hop ddng lao dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ctia Chinh pht cho céc don vi su nghiép céng lap thudc ‘Uy ban
Dan tdc nam 2024;

Can ot Quyét dinh 789/QD-UBDT ngay 25 thang 10 nam 2023 cia Uy ban
Dén tdc vé viée giao b0 sung so lugng ngudi [am vie}c trong cac don vi su nghiép
cbng lap thudc Uy ban Dan tdc nam 2023;

Cin ctr Quyét dinh sb 265/QD-UBDT ngay 26/4/2024 ciia Bo truémg Uy
ban Dan tdc phé duyét vi tri viéc 1am va sé luong nguoi 1am viée cia Trudng Du
bi Pai hoc Déan tdc Trung uong; ‘

Thyc hién Nghj quyét Pang uy s6 27 /NQ-BU ngdy 14/6/2024, s 30/NQ-
DU ngay 19/7/2024 va s6 3 ﬁl/I\‘IQ/DU ngay 25/7/2024 cta Péang uy truong Dy bi

- Pai hoc Dén téc Trung wong vé tuyén dung vién chtrc ndm 2024.

Cén ctr Théng béo s6 474/TB-VP ngay 21/6/2024 cta Vin phbng - Uy ban

Dén tdc ve viéc thong bao y kién chi dao ctia B§ trudng, Cht nhiém.

Truong Dy bi Pai hoc Dan tdc Trung uong xay dung vé ké hoach tuyén
dung vién chuic Pot 1 ndm 2024 nhu sau:



1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyen dung nhiing nguoi co du trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, cd ning
luc, pham chét, dao dirc gép phan nang cao chit lugng doi ngili can bo, vién chirc
nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nude, hoan thanh t6t nhiém vu chinh trj
duoc giao.

2. Yéu cau

- Viée td chire tuyén dung vién chirc thuc hién ding quy dinh cta phap luat;
dam bao nghiém tic, cong khai, minh bach, cong bing va chit luong.

- Ngudi duoc tuyén dung phéi c6 trinh dd, néng luc chuyén mén dap tmg
diéu kién, tidu chuan cua vi tri tuyén dung, co pham chat dao duc tot am hiéu
nghé nghiép, phap luit ctia Nha nudc, ¢ kha ning dap tmg yéu ciu nhiém vu
dugc giao. : '

II. NQI DUNG KE HOACH
1. 86 luong nguwoi lam viéc duoc giao va 50 lwong nguwdi lam viéc chwa

siv dung ctia Nha truong

Theo Quyét dinh 609/QD-UBDT ngay 21 thang 8 ndm 2023 cia Uy ban
Dan tdc vé viéc giao s6 luong nguoi 1lam viéc, hop ddng lao déng theo Nghi dinh
111/2022/NB-CP ctia Chinh phii cho cic don vi su nghiép cong 1ap thude Uy ban
Dén toc nam 2024; Quyét dinh 7 89/Qb-UBDT ngay 25 thang 10 ndm 2023 cua
Uy ban Dan tdc vé viée giao bd sung sb lwong ngudi lam viée trong cac don vi su
nghlep cong lap thudc Uy ban Dan téc ndm 2023, Truong Du bi Dai hoc Dén toe
Trung wong dugc Uy ban Dén toc giao s6 luong ngudi lam viée nim 2024 la 152
ngudi (trong d6 du phong 05);

Hién nay, Nha truong co6 117 ngum lam viéc (trong do c6 02 vién chuc
dang cu di biét bai);

Nhu vay, so v6i sé luong nguoi lam viée dugc giao thi nha truong con 35
bién ché (trong dé du phong 05) chua su dung.

2. Vé phuong thire, hinh thire tuyén dung vién chirc Pot 1 nim 2024

Truong Du bi Pai hoc Dan tdc Trung wong thye hién tuyén dung vién chirc
Dot 1 ndm 2024 thong qua phuong thic, hinh thire:

- Xét tuyén;
- Tlep nhan vao lam vién chic;
- Tiép nhéin nguoi dang la cong chiic, vién chirc.

3. V& chi tiéu tuyen dung vién chirc Pgt 1 nam 2024
Tdng chi tiéu: 25 chi tiéu. Cu thé
- Xét tuyén: 12 chi tiéu;



- Tiép nhén vao lam vién chuc va Ti€p nhén ngudi dang la cong chie,
vién chtre: 13 chi tiéu.

4. Vi tri viéc 1am tuyén dung

4.1. Vé xét tuyén:

STT Vi tri viéc lam S6 lwgng

I Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 11
1.| Giao vién dy bi dai hoc hang III (m6n To4n) 02
2.| Gido vién dy bi dai hoc hang III (m6n Ngft vin) 02
3.| Gido vién dy bi dai hoc hang III (mdn Lich str) 01
4.] Gido vién dy bi dai hoc hang III (mon Dia 1y) 01
5.| Gido vién du bi dai hoc hang ITI (mén Tiéng Anh) 02
6.| Gido vién dy bi dai hoc hang III (mé6n Tin hoc) 01
7.| Gido vién dy bj dai hoc hang ITII (mén Gi4o duc coéng d.én) 01
8.| Chuyén vién vé quan 1y hoat dong dao tao 0l

II | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung 01
1.| Chuyén vién vé Quan Iy ngudn nhan luc 01

4.2. Vé Tiép nhdn vao lam vién chirc va Tiép nhin ngwoi dang la cong
chire, vién chikc:

STT

Vi tri viéc lam

g J

So luwgng |

I Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 09
1.| Gido vién du bi dai hoc hang III (mén To4n) 01
2.| Gido vién dy bj dai hoc hang I1I (mén Ngit van) 0l
3.| Gido vién du bj dai hoc hang III (m6n Lich str) 01
4.1 Gido vién dy bi dai hoc hang III (mén Pia 1y) 01
5.| Gido vién dy bi dai hoc hang ITI (mén Tiéng Anh) 01
6.| Gido vién du bi dai hoc hang III (mén Tin hoc) 01
7.| Giao vién ‘du' bi dai hoc hang ITI (mén Gido duc céng d4n) 01
8.| Gido vién du bi dai hoc hang III (té chirc hoat ddng giao duc) 01
9.| Chuyén vién vé quan ly chat lvong gido duc 01

I Vi tri viéc Iam chirc danh nghé nghiép chuyén mén diung chung 04
1, | Chuyén vién vé To chirc bd may 01




2.| Chuyén vién vé Quén tri cdng s& 01

3.| Thu vién vién hang 11 01
4. Y té hoc duong 01

Luru ¥: Moi ngudi du tuyén chi dugc dang ky 01 vi trf viée lam, biang mot
trong 03 hinh thire (xét tuyén hodc Tiép nhén vao lam vién chirc hodc Tiép nhan
nguol dang la cong chie, vién chuc). Néu ngudi du tuyen déng ky nguyén vong
tuyén dung vi pham quy dinh néu trén thi s& bi huy két qua tuyén dung.

5. Thwe hién tuyén dung thong qua Xét tuyén

5.1. Tiéu chuin, diéu kién xét tuyén

- Dap ung didu kién dang ky du tuyen vién chirc dugc quy dinh tai Diéu 22
Luat Vién chirc ndm 2010 duogc stra 61, bd sung nam 2019;

- PBap Ung tiéu chudn, diéu kién duoc quy dinh tai Muc I, Phu luc vé md ta
vi trf viée lam va tiéu chudn, diéu kién dang ky au tuyén & tung vi tri viéc lam.

5.2. Hinh thirc va nji dung tuyén dung

5.2.1. Hinh thirc tuyén dung:

Thuec hién tuyén dung théng qua xét tuyén.

5.2.2. Npi dung tuyén dung:

Xét tuyén vién chiic duoc thuc hién theo 02 Vong nhu sau:

a) Vong 1:

Kiém tra dleu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyen theo yéu ciu cla vi
tr viéc 1am can tuyén, ndu dép (ng d thi nguoi du tuyén duge tham du vong 2.

b) Vong 2: Thi mén nghi€p vu chuyén nganh

- Noi dung thi: Kié em tra kién thte, k§ nang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi du tuyén theo yéu cau cla vi tri viée 1am cén tuyén.

- Hinh thtrc thi:

+ Dbi v6i vi tri chuyén vién: Vén dép.

Thot gian thi: 30 phut;

Piém Van dép dugc tinh theo thang diém: 100 diém. Khong thuc hién phtic
khao dbi véi két qua Van dap. _

+P6i véi vi tri viee 1am giao vién du bi dai hg_)c‘hang IiI: Thi thuc hanh tiét gidng

Thoi gian thi: 45 phut;

Diém thue hanh dugc tinh theo thang diém: 100 diém. Khéng thuc hién
phuc khéao doi vai két qua thuc hanh.




5.3. Trinh tuw, thi tuc Xét tuyén
5.3.1. Thong bdo tuyén dung cong khai

Théng béo tuyén dung vién chirc thue hién cong khai 01 14n trén bao Pht
Tho; ddng thoi déng tai trén trang thong tin dién t&r dubiviettri.edu.vn va niém yét
cong khai tai bang tin Nha trudng vé sb luong ngudi lam viée can tuyén Ung voi
tirng vi trf viéc lam; s luong vi tri viéc lam thuc hién viée xét tuyén; tiéu chuén,
diéu kién dang ky du tuyén; thoi han, dja chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky
duy tuyén, sb dién thoai di dong hozc ¢ dinh clia ¢4 nhan, bd phén dugc phan cong
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén; hinh thtc, noi dung xét tuyén; thoi gian va dia
diém xét tuyén. '

5.3.2. Tiép nhgn hd so dw tuyén

Nguoi tham gia du tuyén nép 01 Phidu ding ky du tuyén, kém hd so lién
quan (néu co) dung trong ti dung ho so ghi ddy du ho tén, dia chi, dién thoai lién
hé va danh muc thanh phén tai lidu (dudi day), giri vé dia chi néu tai Thong bao
tuyén dung trong thoi han chdm nhat 14 30 ngay ké tur ngay Thong béo tuyén dung
dugc cong khai trén phuong tién thong tin dai ching va trén trang thdng tin dién

t dubiviettri.edu.vn ciia Nha truong.

Thanh phén hd so gbm cé:

- Phiéu ding ky du tuyén (theo miu ban hanh kém theo Vin ban hop nhét
s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 cta B N&i vu), c6 dan anh chup trong 06
thang gan nhat. ‘ .

- H6 so lién quan (néu c6): '

+ Ban photo céc vin b?mg, bang diém két qua hoc tap theo yéu cau vitri du
tuyén; ban photo cic vin bang, bang diém tiéng nudc ngoai yéu keém theo ban
dich ra tiéng Viét d dugc co quan cé thim quyén chung thuc.

+ Bén photo gidy chimg nhan thudc ddi twong wu tién trong tuyén dung
vién chirc (néu cd) duoc co quan cé thAm quyén ching thuec.

+ 03 phong bi ¢6 dén tem, ghi 10 dia chi nguoi nhan va sb dién thoai lién lac

. 5.3.3. Thanh lgp Hji a’o”‘ng X6t tuyén vién chirc; Ban Gidm sdt ky xét tuyén
va cdc ban, by phin gitp viéc Hpi dong theo quy dinh

- Hiéu truéng quyét dinh thanh lap Hoi dong xét tuyén vién chtrc; Ban Giam
sat ky xét tuyén dé t6 chirc xét tuyén vién chirc theo quy dinh.

Chu tich Hoi dong ’guyén dung quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu
dang ky dy tuyén cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung Ve} thanh 14p cac b phan gitp viéc khéc: Ban kiém tra st hach thuc
hién phéng van, Ban dé thi, Ban coi thi, T4 thu ky gitp viéc (néu can).

5.3.4. To chikc xét tuyén vong 1 va Thong bdo két qua kiem tra ho so t6i
ngwoi duw tuyén



Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viée kiém tra diéu kién, tiéu
chudn ctia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung lap danh sach va thong
béo triéu tap thi sinh di didu kién chr xét tuyén & vong 2, ddng thoi dang tai trén
trang théng tin dién tir dubiviettri.edu.vn va niém yét céng khai tai bang tin clia
Nha truong.

5.3.5. T4 chikc xét tuyén vong 2

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo tridu tap thi sinh duoc tham du
vong 2 thi tién hanh t6 chtrc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 15
Vian ban hop nhét s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 cta B6 Noi vu.

5.3.6. Xdc dinh nguoi trung tuyén

- Viéc xac dinh 11gubi trtmg tuyén trong ky xét tgén ’Vién chirc duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 10, Piéu 12 Van ban hop nhéat s6 01/VBH-BNV ngay
08/01/2024 ctia B6 Noi vu.

e Viéc xac dinh uu tién trong tuyén dung duoc thuc hién theo quy dinh tai
bieu 6 Vén ban hop nhat s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ctia B6 Noi vu.

5.3.7. Théng bdo két qud tuyén dung vién chirc

- Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2, cham nhét 05 ngay lam viéc,
Hoi ddng tuyén dung phai béo céo Hidu trudng xem xét, cong nhan két qua tuyén
dung

- Trong thoi han 10 ngay ké tlr ngay ¢ quyet dinh c6ng nhan két qua tuyén
dung, Ho1 dong tuyén dung théng bao cong khai trén trang thong tin dién ti
dubiviettri.edu.vn va gui théng bao cong nhan ket qua tring tuyén bing vin ban
t61 ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyen dé dang ky. Noi dung thong
bdo ghi rd thoi han nguoi trang tuyen phai dén co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

' 5.3.8. Hodn thién ho so tuyén dung
- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhén duoc thoéng béo két qua tring
tuyén, ngum tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gbém:

+ Bén sao vin bang, ¢ hing chi theo yéu cau cla vi tr1 viée l1am du tuyén,
ching nhan déi tuong wu tién (néu co);

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyén cap.

- Trudong hop ngu:m trang tuyén khong hoan thién dt hé so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viée ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién st dung van bang, ching chi, chimg nhén khong ding quy dinh dé
tham gia du tuyén thi Hiéu truéng ra quyét dinh hiy ket qua tring tuyén.

Truong hop ngudi déng ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung van bang, ching chi, chimg nhén khong
dtng quy dinh dé tham gia du tuyén thi Nha truong théng béo cong khai trén trang



thong tin dién tor dubiviettri.edu.vn va khong tiép nhén Phiéu dang ky du tuyén
trong mét ky tuyén dung tiép theo.

5.3.9. Ky két hop dong lam viéc va nhan viée

Viéc ky két hop déng lam viéc va nhdn viéc duoc thuc hién theo Piéu 18
Van ban hop nhat s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ctia B6 Noi VUL

6. Thye hién tuyén dung thong qua tiép nhan vio lam vién chirc hodc
tiép nhan ngwoi dang la cong chire, vién chire '

6.1. Tiéu chuin, didu kién xem xét tiép nhin vao 1am vién chirc hoac
tiép nhan nguoi dang la cong chire, vién chirc

- Péi tuong duogc tiép nhén vao lam vién chirc phai ddp ung quy dinh tai
diém a, b, ¢, d khoan 1 Pidu 13 Vin ban hop nhét sé 01/VBILBNV ngay
08/01/2024 clia B6 N6i vu va Pap Ung tiéu chudn, diéu kién duogc quy dinh tai
Muc II, Phu luc vé mb ta vi tri viée lam va tiéu chuén, diéu kién déng ky du tuyén
O tung vi tri viéc lam. '

- Dbi v6i can by, cong chire, vién chirc duoc xem xét tiép nhan phai Dap
Umg tiéu chuin, diéu kién dugc quy dinh tai Muc II, Phu luc vé mé ta vi tri viée
lam va tidu chudn, didu kién dang ky du tuyén & timg vi tri viéc lam.

6.2. Trinh tu, thii tuc, hinh thic va ndi dung tiép nhan vio lam vién
chire hoic tiép nhan ngwoi dang la cong chire, vién chire

6.2.1. Thuc hién cong khai tuyén dung _

- Cn ¢t 48 4n vi tri viéc lam da dugc phé duyét, Nha truong lay v kién céc
don vi cong tac c6 vi tri tuyén dung va xin y kién dang Uy vé tiéu chudn, didu kién
Tiép nhén vao lam vién chrrc ho#c Tiép nhan nguoi dang la cong chtre, vién chitc.

- Thong bao tuyén dung vién chirc thue hién coéng khai 01 14n trén bao Phu
Tho; déng thoi déng tai trén trang thong tin dién tir dubiviettri.edu.vn va niém yét
cong khai tai bang tin Nha truong vé s6 luong ngudi 1am viéc cén tuyén ung véi
timg vi tri viéc lam; s lugng vi tri viéc lam thuc hién viéc tiép nhan vao lam vién
chirc hoc tiép nhan nguoi dang la cong chire, vién chiic; tiéu chuén, didu kién
ding ky du tuyén; thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan hd 50, b dién thoai di
dong hodc c6 dinh cia c4 nhén, bd phan duge phn cong tiép nhén Phiéu ding ky
du tuyén; hinh thirc, n6i dung, thoi gian va dia diém tiép nhén.

6.2.2. Tiép nhgn ho so xin tiép nhin vio lim vién chive hodc tiép nhin
nguwoi dang la cong chive, vién chirc o

Nguoi tham gia du tuyén ndp don xin tiép nhan, kém hd so lién quan (néu
+ ¢0) dung trong tui dung hd so ghi day du ho tén, dia chi, dién thoai lién hé va gui
ve dia chi néu tai Thong béo tuyén dung trong thoi han chdm nhét 13 30 ngay ké
tr ngdy Thong bao tuyén dung duoc cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching va trén trang thong tin dién tir dubiviettri.edu.vn ctia Nha truong,

Thanh phan hd so gbm cb:

- Don xin ti€p nhan: -



- So yeu ly lich c4 nhén theo quy dinh hién hanh dugce 18p trong thoi han 30
ngdy trudc ngay ndp ho so tiép nhan, cé x4c nhan clia co quan c6 thim quyén;

- Ban sao c4c van bang, ching chi theo yéu cdu ctia vi tri viéc lam cin tuyén;

- Gi4y chting nhan suc khée do co quan y té c6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhén;

- Ban tu nhén xét, danh gia cia ngudi dé nghi tiép nhan vé& pham chét chinh
tri, pham chat dao durc, trinh d6 va néng lyc chuyén moén, nghiép vu, qua trinh
cOng tac ¢6 xac nhan cia ngudi ding dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac.

6.2.3 Quy trinh tiép nhgm vao lam vién chire hodc tiép nhin ngwoi dang
la cong chike, vién chirc

a) Tiép nhdn vao lam vién-chitc

- Buéc 1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.

- Budc 2. Hoi dong kiém tra, sat hach klem tra vé cac didu ki€n, ti€u chuén,
van bang, chung chi ciia nguoi duoc d& nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi trf viée
lam cén tuyén.

- Budc 3. T6 chirc kidm tra, sat hach khi Tiép nhan vao lam vién chirc dbi
© voi g vién quy dinh tai diém a, b khoan 1 Pidu 13 Vian ban hop nhat s6 01/VBH-
BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vy, cu thé:

Klem tra vé céc diéu kién, tiéu chudn, vin bang, chung chi ctia nguoi duge
dé nghi tiép nhan theo yéu cdu cta vi trf viée 1am cén tuyén.

T chirc sat hach veé trinh do hidu biét chung va nang lyc chuyén mén,
nghiép vu cia nguoi dugc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao
c4o Hiéu trudng théng nhat v& hinh thirc va n6i dung sat hach trudce khi thuc hién.

- Bude 4. Quyét dinh tiép nhéan theo thdm quyén.

- Budc 5. Ky két Hop dong lam viéc.

b) Tiép nhdn nguoi dang la cong chuc, vién chikc

T6 chic xem xét ho so, trao doi vé su hiéu biét chung, nang luc chuyén
mon, nghiép vu doi véi cac truong hop dang 1a cong chure, vién chirc khi Tiép
nhan hodc do6i vdi g vién theo quy dinh tai diém c, d khoan 1 Diéu 13 Vén ban
hop nhat s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ciia B N1 vu.

- Xem xét vé céac dieu kién, tiéu chuan, van bang, chimg chi cua cac trudong
hop dé nghi tiép nhén theo yéu cau cia vi tri viéc lam can ti€p nhan; trac doi vé
trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén moén, nghi€p vu cua céc truong hop
d€ nghi tiép nhan.

" - Béo cdo Hiéu truong vé ket qua xem xét ho so, trao d6i chuyén mén
nghiép vu.

- Quyeét dinh ti€p nhén theo tham quyén.



- Ky két Hop ddng lam viéc.
VI. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong T6 chirc hanh chinh

- Cht tri tham muu thyc hién quy trinh tuyén dung vién chirc dam bao dung

quy dinh hién hanh va céc noi dung tal ké hoach nay. Trong qua trinh trién khai,
néu cé ndi dung phét sinh hodc can diéu chinh so véi ndi dung Ké hoach ni Ay,
Phong T6 chiic Bo céo Hiéu truéng phé duyét dé thuc hién.

2. Phong Ké hoach tai chinh:

Tham muu phuong an phén b6 kinh phi dam bao thyc hién hiéu qua cong

" tac tuyén dung vién chic.

Trén day 14 ké hoach tuyén dung vién chic Dot 1 ndm 2024 cla Truong

Dy bi DPai hoc Dén tdc Trung wong nim 2024, dé nghl cdc don vi nghién ctru dé
trién khai./.

Noi nhin:

Ban Giam hiéu (dé c/d);
Phong TCHC, KHTC (de t/h);
B6 phan truyén thong (dé dang website);

Luu VT, TCHC







Phu luc

MO TA VI TR VIEC LAM VA TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN O TUNG VI TRI <:wﬁ LAM
(Kém theo Ké hoach sé 5 19/ke-DBPHDTTW 3%8\ Nm thdng 7 ndm 2024 ciia truong Dy bi Pai hoc b&s toc Trung wong)

I/ M6 ta vi tri viéc lam va tiéu chuan, diéu kién ding ky Xét tuyen

STT A MG ta Vi tri viéc lam ‘ Tiéu chuin, diéu kién
I Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

1. | Gido vién dw bi dai hoc hang III (mén To4n, Vin, Sit, Pia, Tiéng Anh, Tin C6 bang tdt nghiép dai hoc trd [én thudc nganh dao tao gido
hoc, Gido duc cong dan): vién (pht hop vdi mén glang day) d6i v&i gido vién trung hoc
phé thdéng; hodc cb bang t6t nghiép dai hoc tré 1én thudc
chuyén nganh pht hop va cé chimg chi bdi dudng nghiép vu
su pham danh cho gido vién trung hoc phd thong theo chuong
trinh do B§ Gido duc va Pao tao ban hanh.

- Tham gia x4y dung ké hoach gido duc cia t§ bd mén; tham gia xay dung tai
1i€u, hoc liéu qw trién khai chwong trinh gido duc du bi dai hoc;

- Day hoc va t§ churc cac hoat dong gido duc hoc sinh theo ké hoach gido duc
dugc duyét;

- D6imoi phuong phép day hoc theo hudng phét huy ning luc, pham chét, hinh
thanh nang luc tu hoc ciia hoc sinh;

- Thuc hién c4c hoat dong kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc
sinh theo quy dinh; tham gia quan 1y hoc sinh ni tr; tham gia cong tic tuyén
sinh cta nha truong;

- Tham gia thuc hién cdc d& tai nghién ciu khoa hoc; van dung céc két qua
nghién ctiu khoa hoc vao thyc té day hoc, gido duc hoc sinh; ; ol

- Tham gia tu van tdm ly, huéng nghiép cho hoc sinh; tham gia t6 chirc cac hoat \
dong giit gin va @rmﬁ trién di san vin héa dén toc, céc hdi thi trong nha truong;
tham gia t6 chirc cac cudc thi hodc hai thi cia hoc sinh ho#c gido vién;

- Hoan thanh céc chwong trinh bdi dudng theo quy dinh; tu bdi dudng ning cao
nang lyc chuyén moén, nghiép vy;

- Phéi hop v6i gido vién chii nhiém, cac gido vién khéc, Doan Thanh nién  Cong
san HO Chi Minh, gia dinh va c4c t chic lién quan & tb chic, huéng mm: cac
hoat dong gido duc hoc sinh du bi dai hoc;

- Thuc hién cdc nhém vy khéc theo phén cdng ctia Hiéu trusng Nha truong
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| lién ::.mn dén két qua hoc tap cap THPT, két qua bdi QQOzm du bi dai hoc dé lam

cin ctr xét chuyén hoc sinh tiép tuc theo hoc tai cdc bac hoc cao hon.

4 Ho chire 14p hudn chuyén mén, trao ddi kinh nghi€m .0 gido vién; nim bit,
tu van tm 1y cho hoc sinh trong qué trinh hoc tép;

+ T4 chie héi nghi trién khai, so két, ﬁosm két cac hoat dong chuyén mén.thudc
linh vure phan céng theo thang, quy, nim, giai doan;

+ Tham muu t6 chirc c6ng tac gido vién chi nhiém ctia Nha trudomg.

- Tham gia cac hoi nghi, khéa hoc, 16p tép huén, bdi m:oﬁm lién quan dén linh
vuc chuyén mén do nganh, cép trén tb chire.

-Thuc hién cac nhém vu khac theo phan cong cia Hiéu truéng Nha trudm
P g g

I

Vi tri viée lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung

Chuyén vién Quén ly nguon nhin lwe
- Tham gia x8y dung cac van ban nghiép vu theo linh vuc phéan cong; bao gbm:
+ X4y dung cac vin ban trién khai thuc hién céc vin ban clia cap trén;

+ K& hoach dao tao, bdi dudng can bd; Céac vin ban lién quan dén cong tac
tuyén dung, xét or:%m: chitc danh nghé nghiép, xét thing hang vién chirc; Bao
céo so két, tong két vé cac nhiém vu thuéc linh vuc quan ly nguén nhén luc.

+ Quy dinh chire néng, nhiém vy, @su\mz han cta vién chirc, nhin vién thudc
Trudmg. Quy dinh, quyét mBr vé phu cép, luong, hang moH V6l vién chire, gido
vién, nhén vién trong Trudng. Quy dinh trong viéc cung cap théng tin ndi bd Nha
tredng, quy trinh gidi quyét cic van dé lién quan dén phap luét ctia Nha trudmg.

+ Cac quyét dinh v& viéc ban hanh quy ché bb :E@B bd nhiém lai, min nhiém,
kéo dai thoi gian gift chirc vy, thdi giit chitc vy, mién nhiém chitc vu @:mb ly cac
don vi cdng tac trong pham vi Trudmg.

- X4y dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn cla c4 nhan theo
phén céng

- Tham gia x4y dung va to chuc thyc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép
vu thude cong tac quan 1y ngudn nhan luc, @mo gdm:

C6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én
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[/ M6 ta vi tri viéc lam va tiéu chuan, dieu kién dang ky tiep nhin vao lam

chirc, vién chire

A

vién chirce hodc tiép nhin nguwdi dang 1a cong

STT

Mo ta Vi tri viéc lam

Tiéu chuan, dieu kién .

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

Gido vién du bi dai hoc hang III (mén Todn, Vin, Si, Pia, Tiéng Anh, Tin
hoc, Gido duc céng dan, to chirc hoat dong gido duc):

Tham gia xay dung ké hoach gido duc cta td bd mon; tham gia x4y dung tai liéu,
hoc liéu de trién khai chuong trinh gido duc du bi dai hoc;

Day hoc va td chie céc hoat ddéng gido duc hoc sinh theo w%romor giao duc dugce
duyét; .

D6i méi phuong phap day hoc theo huéng phat huy nang luc, pham chit, hinh
thanh nang luc tu hoc cta hoc sinh;

Thuc hién céc hoat dong kiém tra, danh gid két qué hoc SP rén luyén ctia hoc sinh
theo quy dinh; tham gia quan 1y hoc sinh néi trii; tham gia cong tac tuyén sinh cta
nha trudong;

Tham gia thuc hién céac mo tai nghién ctru khoa hoc; van dung cac két qua nghién
ctru khoa hoc vao thuc té day hoc, gido duc hoc sinh;

Tham gia tu vén tAm ly, huéng nghiép cho hoc sinh; tham gia t6 chirc cac hoat
dong gilt gin va phat trién di san vin héa dan tdc, céc héi thi trong nha truong;
tham gia td chirc céc cudc thi hodc hoi thi ctia hoc sinh hodc gido vién;

Hoan thanh cac chwong trinh bdi dudng theo quy dinh; tu bdi dudng ning cao
nang luc chuyén mon; nghiép vu;
Phéi hop véi gido vién chi nhiém, céc gido vién khac, Doan Thanh nién Cong san

H6 Chi Minh, gia dinh va céc t§ chirc lién quan dé t6 chirc, huéng din cac hoat
dong gido duc hoc sinh du bi dai hoc;

Thuc hién cac nhém vu khéc theo phéin cong cta Hiéu truéng Nha truong.

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude nganh dao tao
gido vién (phu hop vé1 mon giang day) dbi véi gido vién
trung hoc phd théng; hodc c6 bing tht nghiép dai hoc tro
1én thudc chuyén nganh phtt hop va ¢6 ching chi bdi dudng
nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc phé thong
theo chuong trinh do B6 Gido duc va Pao tao ban hanh.
Riéng dbi véi gido vién td chire hoat dong gido duc co6 trinh
d6 dao tao cta gido vién day mdt trong cic mdn hoc & cip
trung hoc phd théng theo chwong trinh gi4o duc hién hanh.

- Thoi gian Iam chuyén mén, nghi€p vu phu hgp v6i cong
viée & vi tri viée lam du kién tiép nhén duoc x4c dinh nhu
sau: C6 kinh nghiém la gido vién hoZc giang vién tai mot
trong cac don vi sau: Truong THPT; céc trung tim GDTX,
GDNN; céc don vi sw nghiép c6 gido duc hé THPT; trudong
Du bi dai hoc; truong Cao @m:mw truomg Pai hoc va cac
don vi khac phtt hop..

Luuy:

Theo Khoén 8 Piéu 5 Théng tu 08/2023/TT-BGD ngay
14/4/2023 ciia B Gido duc va Dao tao sira d6i, bd sung
mdt sb didu cia thong tu  01/2021/TT-
BGDDT , 02/2021/TT-BGDDT , 03/2021/TT-

BGDDT , 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia B
Giédo duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chudn, chirc
danh nghé nghiép va bd nhiém, xow luong vién chirc giang
day trong cic co s& gido duc mam non, phd théng cong
18p thi:

Trudng hop gido vién phd thong da co bang cir nhin
chuyén nganh phil hop va bang trung cip su pham hoic
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- X&y dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tuan cta ca nhén theo

phéan cong.

- Tham gia t6 chitc tri< » khai thuc hién cac van ban cua cAp trén lién @;m: dén linh
vuc phan cong.

- Tham gia tb chuc thure hién cac hoat déng chuyén mén, nghiép vu thudc linh vuc
phén cong, bao gdm:

+ Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai Nha truong x4y dung hé théng cong cu
déanh gi4 chat lugng dao tao ctia Nha trudng;

+ Phéi hop dé hudng dan cac tb bd moén thude truong thuc hién cdng tac khao thi,
kiém dinh chét lugng. Kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh vé kiém dinh chit Eodm
cua cac T bd mén thudc trudng;

+ T4 chic thuc hién cong téc luu trit, bao mat dé thi; @roH hop t6 chrc thi va chidm
thi dinh ky, cudi khoa; thuc hién cong tac xay dung dé kiém tra, dé thi, lam phéach
trong céc ky kiém tra va thi;

+ Tham muu va dé xcmﬁ chi tidu xét chuyén hoc sinh, phdi hop véi céc co s gido
duc dai hoc trong viéc tiép nhan hoc sinh hoan thanh chuong trinh du bj;

+ T6 chirc cOng tac déng ky nguyén vong hoc sinh, cong tac xét chuyén hoc sinh
tiép tuc theo hoc & béc hoc cao hon;

+ Dinh huéng nghién ctru khoa hoc, séng kién kinh nghiém; 8 chirc dang ky thuc
ién va tong hop, lwu trit cac @ tai nghién ctru khoa hoc, sang kién kinh nghiém cta
ca nhén, don vi;

+ Tham muu thanh 1ap Hoi mosm tu van khoa hoc omﬁ trudmg, Hoi dong tu van
55\9 minh dé cuong, Hobi mosm tur vén xét cdng nhén. T8 chire nghiém thu, danh gia
Nghién ciru khoa hoc, Séng kién kinh nghi€m thong qua cac hdi nghi, hoi thao, toa
dam...; :

+ T4 chirc cac hoat dong hop tac dé thuc hién céc d& tai nghién ctru khoa hoc. Phéi
hop, hd tro cac tha tuc thanh quyét toan dé tai nguyén ctru khoa hoc cia can bo, gido
vién Nha truong;

+ T chie, @:9 hop thyc hién cong téc xuét ban, phét hanh c4c dé tai ‘nghién cttu
khoa hoc, séng kién kinh nghiém (néu co).
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Chuyén vién vé Quan tri cong SO

- Tham cia x4y dung cac quy dinh lién quan dén cong tac Quan tri cong s& cla

Nha truong;

- Tham gia x4y dung k¢ hoach cong tac Quan tri cong sé theo nam hoc.
- X&y dung va thuc hién ké hoach cdng tdc ndm, quy, thang, tudn cia c4 nhan theo
phén cong

- Tham gia thuc hién bao dam diéu kién 1am viéc ctia Nha trudng va cta vién chic,

nguoi lao déng trong Truong.

- Tham gia thuc hién cong téc bdo dam vé sinh mdi trudng, phong lam viée; phong
chéng mébi, duy tri cdnh quan sdn vudn ctia Nha trudng, tru s& _mB viéc.

- Tham gia thyc hién céng tac phong chéng chay nd, dm bao an ninh, an toan tru w@

- Tham gia thyc hién céng tdc mua sim tai san, trang thiét bi, hang ho6a oosm cy,
dung cu, vat tw, vin phong, vin phong phim...
- Tham gia thure hién bao dam thdng tin lién lac, vién théng, truyén hinh.

- Tham gia theo d&i, quén Iy v& mat sir dung, stra chita, béo tri, bao dudng, tai san cb
dinh, trang thiét bi lam viéc, cbng cu, dung cu EEO vu cOng tac chuyén mén. Cac cong
viéc dugce thuc hién theo diing céc quy dinh ctia phép luét, khong dé x4y ra sai st.

- Tham gia theo d&i, kiém tra, giam sat, thuc hién viéc béo tri, bao dudng, thay thé
céc hé thong k§ thuit caa cac toa nha tru s¢ Nha truong.

- Tham gia cé4c hoi nghi, khoéa hoc, 16p tap huén, bdi dudng lién quan dén linh vuc
chuyén mon do nganh, cip trén td chitc theo phén cong

- Co Umzq tot :m?m@ dai hoc tr¢ 1én nganh/chuyén nganh lién
quan dén: Kinh té; K& toan; Tai chinh — Ngén hang; Kiém
todrn, k§ su cdc nganh xay dung, kién tr uc, thay loi.

- Thoi gian lam chuy€n mon, nghiép vu phi hop véi cong viéc
& vi trf viéc 1am du kién tiép nhan duoc xac dinh nhu sau: Co
kinh nghiém céng tic & cac VTVL ¢c6 yéu chu trinh d6 dai hoc
trd 1€n tai mot trong cac don vi, t6 chirc sau: Co quan quén ly
nha nuéc; co quan Dang; t6 chic chinh tri x4 hdi; don vi su
nghiép va céc don vi khac phu hop.

U8}

Thw vién vién hang IIT

- Tham gia x4y dung cac vin ban nghiép vu theo linh vyre phén cbng, bao gdm:
Vin ban nghiép vu dinh ky, dt xuit phuc vu cdng tac chi dao diéu hanh cta Nha
truong nhu: quy dinh hoat déng chuyén mén; ké hoach v hoat dong thu vién; cac
bad cdo mang tinh giai doan, béo cdo thang, quy, nim..

- X4y dyng va thuc hién k& hoach cong tac ndm, quy, Sm:mu tun ciia c4 nhan theo
phén cong.

- C6 bang tét bmw_mw dai hoc tr& 1én nganh/chuyén nganh
Thong tin - thu vién. Trudng hop tdt nghiép-dai hoc tré 1én
chuyén nganh khéc phai c6 chimg chi boi dudng kién thirc, ki
ning bmrm nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co
quan, t6 chitc c6 thAm quyén cap.

- Thoi gian lam chuy€n mén, nghiép vu phit hop v6i cong viée
& VTVL du kién tiép nhdn duoc x4c dinh nhw sau: Cé kinh
nghiém cdng tac trong linh vuc thu vién.
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