UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DU BI PAI HQC Poc lap — Tw do — Hanh phic
DAN TOC TRUNG UONG

o Phii Tho, ngay ]9 thdng T ndm 2024
S6: 5 §U/TB- DBPHDTTW

‘ ~ THONG BAO
Ve viéc tuyen dung vién chirc Pot 1 nim 2024

Can ctr ké hoach tuyén dung vién chirc Dot 1 ndm 2024, Truong Du bi Dai
hoc I?én toc Trung vong thong bao vé viéc tuyén dung vién chirc Pot 1 ndm 2024,
cu thé nhu sau:

L SO LUQNG NGUOI LAM VIEC CAN TUYEN UNG VOI TUNG VI
TRi VIEC LAM:

Téng chi tiéu: 25 chi tiéu. Cu thé

- Xét tuyén: 12 chi tiéu;

- Tiép nhén vao lam vién chuc va Tiép nhan ngudi dang 13 cong chirc, vién
chue: 13 chi tiéu.

1. Vé xét tuyén:

STT | Vi tri viéc Iam S6 long

I Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 11
1.| Gido vién du bi dai hoc hang III (m6n Toan) 02
2.| Gido vién du bi dai hoc hang III (mén Ngit van) 02
3.| Gido vién du bi dai hoc hang III (m6n Lich sir) 01
4.| Giao vién duy bi dai hoc hang III (m6n Dia ly) 01
5.| Gido vién du bi dai hoc hang IIT (mén Tiéng Anh) 02
6.| Gido vién du bi dai hoc hang IIT (m6n Tin hoc) 01
7.| Gido vién dy bi dai hoc hang III (m6n Gido duc céng déan) 01
8.| Chuyén vién vé quan 1y hoat dong dao tao 01

II Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung 01
1.| Chuyén vién vé Quan Iy ngudn nhan luc 01

2. Vé Tiép nhin vao lam vién chirc va Tiep nhdn ngwoi dang la cong
chirc, vién chirc:

STT | Vi tri viéc lam S6 lwong
I Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 09

1.| Gido vién dy bi dai hoc hang III (m6n Toan) 01

2.| Gido vién du bi dai hoc hang III (mén Ngir van) 01




3.| Gido vién du bi dai hoc hang III (mén Lich str) 01
4.| Giao vién du bi dai hoc hang III (m6n Dia 1y) 01
5.| Gido vién du bi dai hoc hang III (m6n Tiéng Anh) 01
6.| Gido vién du bi dai hoc hang III (mén Tin hoc) 01
7.| Giao vién dy bi dai hoc hang III (mén Gido duc cdng dan) 01
8.| Gido vién du bi dai hoc hang III (t6 chirc hoat dong gido duc) 01
9.| Chuyén vién vé quan 1y chét luong gido duc 01
1T Vi tri viéc lam chirc danh ngheé nghiép chuyén mén dung chung 04
1.| Chuyén vién vé T6 chirc b may 01
2.| Chuyén vién vé Quan tri cong so 01
3.| Thu vién vién hang III 01
4.| Y té hoc dudng 01

II. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

Nguoi dang ky du tuyén vién chirc vao lam viéc tai Truong dy bi Dai hoc
Dan toc Trung vong phai c6 du tiéu chuan vé pham chét, chuyén mén nghiép vy,
nang lyc theo yéu cu cuda vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép can tuyén
dung, c6 du cac diéu kién, tiéu chuin sau:

1. Tiéu chuin, diéu kién xet tuyen

- Pap tmg diéu kién ding ky du tu}ién vién chic duge quy dinh tai Diéu 22
Luat Vién chirc nam 2010 dugc stra d6i, bé sung nam 2019;

- Dép tmg tiéu chuén, diéu kién duoc quy dinh tai Muyc I, Phy lyc vé mo ta vi
tri viéc lam va tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén & ting vi trf viéc 1am.

2. Tiéu chuan, diéu ki€n tlep nhin vao lam vién chirc hodc tlep nhan
ngwoi dang la cong chire, vién chire

- Dbi tugng duoc tiép nhén vao lam vién chirc phai dap mg quy dinh tai
diém a, b, ¢, d khoan 1 Piéu 13 Vin bén hop nhat s6 01/VBH-BNV ngay
08/01/2024 cua BO Noi vu va Dap tng tiéu chuan, diéu kién duoc quy dinh tai
Muc II, Phu luc vé mé ta vi tri viéc 1am va tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén
O tung vi tri viéc lam.

- Dbi véi can bo, cong chirc, vién chic duge xem xét t1ep nhén phai Pap
g tiéu chuén, diéu kién dugc quy dinh tai Muc II, Phu luc vé mé ta vi tri viéc
lam va tiéu chuan, didu kién ding ky du tuyén & tung vi tri viéc lam.

III. THOI HAN, PIA CHI VA PIA PIEM TIEP NHAN PHIEU PANG
KY DU TUYEN

1. H6 so dy tuyén
1.1. Ho6 so xét tuyén




Nguoi tham gia du tuyén nop 01 Phiéu dang ky du tuyén, kém hd so lién
quan (néu c6) dung trong tui dung hé so ghi day du ho tén, dia chi, dién thoai lién
hé va danh muc thanh phan tai liéu, thanh phan hd so gom co:

- Phiéu ding ky du tuyén (theo mau ban hanh kém theo Vian ban hop nhét s
01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ctia B6 Noi vu), c6 dan anh chup trong 06 thang
gan nhat.

- Hb so lién quan (néu c6): 7
+ Ban photo cac vin bang, bang diém ket qua hoc tap theo yéu cau vi trf du

tuyén; ban photo céac van bang, bang diém tleng nudc ngoai yéu kém theo ban
dich ra tiéng Viét da duoc co quan c6 thAm quyén ching thuc.

+ Ban photo gidy ching nhéan thude ddi tuong uu tién trong tuyén dung vién
chirc (néu ) duge co quan c6 thim quyén chimg thuc.

+ 03 phong bi ¢é dén tem, ghi 18 dia chi nguoi nhan va sé dién thoai lién lac

1.2. Hé so xin tiép nhin vao lam vién chirc va tiép nhin nguoi dang la
cong chire, vién chirc:

Nguoi tham gia du tuyen nop don xin tiép nhan, kém hd so lién quan (néu

co) dyng trong tai dung hé so ghi day du ho tén, dia chi, dién thoai lién h¢ va danh
muc thanh phan tai liéu, thanh phan hd so gdm c6:

- Pon xin tiép nhén;

- So yéu ly lich c4 nhén theo quy dinh hién hanh duoc 13p trong thoi han 30
ngdy trudc ngay nop ho so tiép nhan, cé x4c nhin ctia co quan ¢ thAm quyén;

- Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu cau cia vi tri viée 1am cin tuyén;

- Gidy chtng nhén stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cép trong thoi
han 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan;

- Béan ty nhéan xét, ddnh gia ctia nguoi dé nghi tiép nhén vé phdm chit chinh
tri, pham chét dao dic, trinh do va nang lyc chuyén mén, nghlep vy, qua trinh
cong tac c6 xéac nhan ciia ngudi dimg dau co quan, t6 chire, don vi noi cong tac.

2. Thoi han, dia chi va dia diém tlep nhan hé so dw tuyen
- Thoi han: Tir ngay 30/7/2024 dén hét ngay 28/8/2024.

- Dia chi va dia diém tiép nhén: Phong T chirc hanh chinh thude truong Dy
bi Pai hoc Dan toc Trung wong, sé 19, dudng tran ph, Phuong Téan Dan, thanh
phd Viét Tri, tinh Phu Tho.

IV. NOI DUNG, HINH THUC, THOI GIAN TUYEN DUNG

1. Hinh thirc tuyén dung:

Truong Du b1 Dai hoc Dan toc Trung uvong thuc hién tuyén dung vién chirc
Dot 1 ndm 2024 thong qua phuong thire, hinh thirc:

- Xét tuyén;

- Ti€p nhén vao 1am vién chuec;

- Tiép nhén nguoi dang la cong chire, vién chirc.



Luu y: Moi nguoi du tuyén chi duoc dang ky 01 vi trf viée lam, bang mot
trong 03 hinh thtc (xét tuyén hoic Tiép nhan vao lam vién chirc hoac Tiép nhén
nguoi dang la cong chirc, vién chuc). Néu ngudi du tuyén dang ky nguyén vong
tuyén dung vi pham quy dinh néu trén thi s& bi huy két qua tuyén dung.

2. Noi dung tuyen dung

2.1. Nji dung xét tuyén

Xét tuyén vién chure duoc thyc hién theo 02 vong nhu sau:
a) Vong 1:

Klem tra dleu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cia vi tri
viéc lam cén tuyén, néu dap tmg du thi nguoi du tuyén dugc tham du vong 2.

b) Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

- Noi dung thi: Klem tra kién thic, k§ néng hoat dong nghé nghiép cta
nguoi du tuyén theo yéu cau cla vi tri viéc lam cén tuyén.

- Hinh thuec thi:

+ P6i v6i vi tri chuyén vién: Van dap.

Thoi gian thi: 30 phut;

Diém Vian dép duoc tinh theo thang diém: 100 diém. Khéng thuc hién phuc
khéo ddi véi két qua Van dap.

+ Déi voi vi tri viéc 1am gido vién du bi dai hoc hang III: Thi thuc hanh tiét
giang

Thoti gian thi: 45 phut;

Diém thuc hanh duoc tinh theo thang diém: 100 diém. Khoéng thuc hién
phtc khao d6i v6i két qua the hanh.

2.2. Tiép nhin vio lam vién chikc va Tiép nhin nguoi dang la cong chirc,
vién chirc

a) Tiép nhdn vao lam vién chike

- Budc 1. Ban hanh quyét dinh thanh Iap Hoi déng kiém tra, sat hach.

- Buoc 2. Hoi déng kiém tra, sat hach kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chudn,
van bang, chimg chi cia nguoi dugc dé nghi ti€ép nhan theo yéu cau cia vi tri viée
lam can tuyén.

- Budce 3. T chirc kiém tra, sat hach khi Tiép nhén vao lam vién chtc ddi
vé1 ing vién quy dinh tai diém a, b khodn 1 Diéu 13 Vian ban hop nhat s
01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ciia BO Noi vu, cu thé:

Klem tra vé cac diéu kién, tiéu chuén, vin béng, ching chi cia ngudi dugc
dé nghi tiép nhan theo yéu ciu cta vi tri viéc lam can tuyén.

T chuc sat hach vé trinh do hleu biét chung va néng lyc chuyén moén,
nghi¢p vu cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao
céo Hiéu truéng thdng nhat vé hinh thirc va ndi dung sat hach trude khi thuc hién.

- Bu6c 4. Quyét dinh tiép nhan theo thAm quyén.



- Bude 5. Ky két Hop ddng lam viéc.

b) Tiép nhdn nguoi dang la cong chie, vién chire

T4 chirc xem xét hd so, trao ddi vé su hiéu biét chung, nang luc chuyén
moén, nghiép vu d6i véi cac truong hop dang la cong chur, vién chuc khi Tiép nhén

hodc dm véi Gng vién theo quy dinh tai diém ¢, d khoan 1 Diéu 13 Vin ban hop
nhit s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 cua Bo Noi vu.

- Xem x¢ét vé céc diéu kién, tiéu chuén, vin bang, ching chi cta cac truong
hop dé nghi tlep nhan theo yéu cu cta vi tri viéc lam cén tiép nhan; trao ddi vé
trinh d hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghiép vu clia cc truong hop dé
nghi tiép nhan.

- B4o céo Hiéu trudng vé& két qua xem xét ho so, trao ddi chuyén moén
nghiép vu.

- Quyét dinh tiép nhan theo thAm quyén.

- Ky két Hop dong lam viéc.

3. Thoi gian va dia diém tuyén dung

- Pia diém: Trudng Du bi Pai hoc Dan toc Trung wong, s 19 dudng Tran
Phi, Phudng Tan Dan, thanh phd Viét Tri, tinh Pha Tho.

- Thoi gian du kién: Thang 8,9/2024

Moi chi tlet xem tai website dubiviettri.edu.vn hodc lién hé Phong T6 chirc —
Hanh chinh, sé dién thoai 02103 846572 hogc lién hé ba Phung Thi Lan Anh,
chuyén vién phong T6 chirc hanh chinh, s§ dién thoai: 0976831160./.

Noi nhgn: ~HHU TRUONG
- B0 phin truyén thong (dé dang web); "\

- Bd4o Phu Tho (dé dang thong tin tuyén Mn
dung); 3

- Niém yét bang tin nha truong; \

- Luu VT, TCHC.

~TS: Nguyén Tu4n Anh



Phu luc

MO TA VI TRi VIEC LAM VA TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN O TUNG VI TRI VIEC LAM

(Kém theo Théng bdo sé § Y)/TB-DBDHDTTW ngay L9 thang 7 nam 2024 cua truong Dy bi Pai hoc Ddn téc Trung wong)

I/ M6 ta vi tri viéc lam va tiéu chuin, diéu kién diing ky Xét tuyén

STT

Mb6 ta Vi tri viéc lam

Tiéu chuan, diéu kién

Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

Giao vién dw bi dai hoc hang III (mén To4n, Vin, Si, Dia, Tieng Anh, Tin
hoc, Gido duc cong din):

Tham gia xay dung k& hoach gido duc cua td bd mén; tham gla xay dung tai
liéu, hoc liéu dé trién khai chuong trinh gido duc du bi dai hoc;

Day hoc va t6 chtrc cac hoat dong gido duc hoc sinh theo ké hoach gido duc
dugc duyét;

Pbi méi phuong phép day hoc theo huéng phét huy nang lirc, phdm chit, hinh
thanh ning luc tu hoc cua hoc sinh;

Thue hién cac hoat dong kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cia hoc
sinh theo quy dinh; tham gia quan 1y hoc sinh n6i tri; tham gia cong tac tuyén
sinh cta nha trudng;

Tham gia thue hién c4c d€ tai nghién ctru khoa hoc; van dung cac két qua
nghién ctru khoa hoc vao thuc té day hoc, gido duc hoc sinh;

Tham gia tu van tam ly, hudéng nghiép cho hoc sinh; tham gia t6 chirc cac hoat
dong gitr gin va phat trién di san van hoa dan tdc, cac hdi thi trong nha trudng;
tham gia t6 chuc céac cugc thi hodc hoi thi cta hoc sinh hoic gido vién;

Hoan thanh céc chuong trinh bdi dudng theo quy dinh; tw bdi dudng nang cao
nang lyc chuyén mén, nghiép vu;

Phéi hop véi gi4o vién chu nhiém, céc gido vién khac, Poan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh, gia dinh va céc t6 chuc lién quan dé tb chur, huéng dan cac
hoat dong gido duc hoc sinh du bi dai hoc;

Thuc hién cac nhém vy khéc theo phan céng cua Hiéu truong Nha truong

Co @msm t6t nghi€p dai hoc trg 1én thudc nganh dao tao gido
vién (phti hop véi mén giang day) ddi véi gido vién trung hoc
phd thoéng; hodc c6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én thudc
chuyén nganh phu hgp va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu
su pham danh cho gi4o vién trung hoc phd thong theo chuong
trinh do B9 Gido duc va Dao tao ban hanh.




o

Chuyén vién vé quan ly hoat dong dao tao

- Tham gia xay dung céc quy dinh lién quan dén céng tac quan 1y hoat dong dao
tao cta Nha trudng nhu:

+ Xay dung cac vin ban trién khai thyc hién cac vin ban ctia cap trén;

+ Van ban nghiép vu dinh ky, dot xuit phuc vu cOng tac chi dao diéu hanh
ctia Nha truong nhu: cdc chuong trinh, d& 4n, du 4n vé dao tao; K& hoach tuyén
sinh hang ndm cta Nha truong; Ké hoach giang day, hoc tip, kiém tra dinh ky,
thi cudi khéa; Ké hoach cong tac gi4o vién chi nhiém; Ké hoach cong téc tu van

tam 1i cho hoc sinh va céc bao cao mang tinh thudng ky, giai doan theo chirc ning,
nhiém vu duogc giao;

+ Cac quy dinh lién quan dén cong tac tuyén sinh, d4o tao cua Nha truong;
Quy dinh kiém tra, thi; quy dinh nén nép, chuyén mén cia gi4o vién,

- X4y dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan ctia c4 nhan theo
phén cong.

- Tham gia xdy dung va t§ chirc thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu thudc cong tac quan ly hoat dong dao tao, bao gdm:

+ Phéi hop v6i cac don vi t6 chirc tuyén sinh hang nam. T4 chie tiép nhan hoc
sinh dién 30A, cir tuyén hang nam cla cac truong dai hoc, cac dia phuong;

+ T chuc cung cap thong tin, phd bién vé& chinh sach, chuong trinh, quy ché
giao duyc, dao tao ctia Nha trudng cho hoc sinh khi nhép truong;

+ Chudn bi co s& vat chit phuc vu hoat dong dao tao, xay dung miu sb sich
phuc vu cong tac quan ly chuyén mon;

+ T4 chire trién khai, quan 1y, kiém tra qua trinh thyc hién céc ké hoach, chuong
trinh d4 d@ ra cta céc gido vién tai cac TS BO mén, xéc nhan két qua thuc hién;

+ T6 chuc va phdi hop v6i cac don vi lién quan xét didu kién duy thi dinh ky,

cudi khod cho hoc sinh nha Q:odm Lap dy trt, chudn bi co s& vat chat coi kiém
tra thi, chdm thi dinh ky, cudi khoa.

+ Tong hop, quén 1y két qué hoc tap cua hoc sinh hang nam; 1ap danh sach hoc
sinh dang hoc, thé1 hoc, hoan thién diém cua céc ky thi trong ndm hoc va danh
sach hoc sinh tét nghi€p; tham muu véi 1anh dao Nha trudng trong cong tac xét
hoan thanh chuong trinh bdi dudng du bi dai hoc cho hoc sinh va chuén bj dit liéu

C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én




lién quan dén két qua hoc tap cap THPT, két qua bdi dudng du bi dai hoc dé lam
cén cur xét chuyén hoc sinh tiép tuc theo hoc tai céc bac hoc cao hon.

+ Ho chuc tap hudn chuyén mén, trao ddi kinh nghiém cho gido vién; nim bit,
tu van tdm ly cho hoc sinh trong qua trinh hoc tap;

+ T chuc ho61 nghi trién khai, so két, &sm két cac hoat dong chuyén moén thudc
linh vuc phan cong theo thang, quy, nim, giai doan;

+ Tham muu t0 chitc cong tac gido vién chu nhiém ctia Nha truong.

- Tham gia cac hoi nghi, khoa hoc, 16p tép huén, bdi dudng lién quan dén linh
vuc chuyén mon do nganh, cép trén t6 chuc.

-Thyc hién cac nhém vu khéc theo phén cong cua Hiéu truong Nha truong

II

Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung

Chuyén vién Quén Iy nguon nhan hre
- Tham gia xy dung céc van ban nghiép vu theo linh vuc phan cdng, bao gom:
+ Xay dung céc van ban trién khai thyc hién céc vin ban ciia cp trén;

+ K& hoach dao tao, bdi dudng can bg; Cac van ban lién quan dén cong tac
tuyén dung » Xét o?&&: chirc danh nghé nghiép, xét thang hang vién chirc; Bao
céo so két, Ho:m két vé cac nhiém vu thudc linh vuc quan ly nguon nhén luc.

+ Quy dinh chic nang, nhiém vu, @:v\ms han ctia vién chirc, nhan vién thude
Truong. Quy dinh, quyét dinh v& phu cip, EQsmv hang moH V61 vién chue, gido
vién, nhén vién trong Truong. Quy dinh trong vigc cung cap thong tin ndi bd Nha
truong, quy trinh giai quyét cac van dé lién quan dén phép luat cua Nha truong.

+ Cac quyét dinh vé viéc ban hanh quy ché bd BEQB b6 nhiém lai, mién nhiém,
kéo dai thoi gian gifr chie vy, théi gilt chie vu, mién nhiém chirc vu quan ly cac
don vi cong tac trong pham vi Trudng.

- Xay dung va thuc hién ké hoach oo:m tac ndm, quy, thang, tudn cta c4 nhén theo
phén céng

- Tham gia x4y dung va tb chirc thyc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu thudc codng tac quan 1y ngudn nhan luc, bao gdm:

Cé vw:m tdt nghiép dai hoc tré 1én




+ Quy hoach can bd, Ev\ms dung, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, kéo dai
thoi gian gifr chire vy, théi gitt chuce vu, lufn chuyén, tiép nhén, chuyén cong tac.

+ Dao tao, bdi dudng can b, nang cao trinh d¢ chuyén mon nghiép vu dat tiéu
chuan ngach, bac quy dinh cho can b, vién chirc, nhéan vién Nha trudong.

+ Thuc hién ndng hang chic danh nghé nghiép, thay déi chirc danh nghé nghiép
theo phén cép.

+ Thuc hién cac chinh séch vé tién luong va cac ché d6 phu clp khac, nghi

phép, nghi viéc riéng, dm dau, thai san cho vién chirc va nguoi lao dong trong
truong.

+ Theo dbi, kiém tra qua trinh thuc hién cac quy dinh, vin ban ctia Nha trudong
O cac don vi trong Nha trudng.

+ Danh gia, xm@ loai, khen thudng, ky luit can bd, vién chirc, nhan vién theo
thang, theo quy, theo nam.

+ Nam bat, danh gia tinh hinh tu tudng cta vién chitc, ngudi lao dong trong
Nha truong.

+ Quan ly, cap nhat hd so, ly lich can b, vién chic va ngudi lao dong cua
Trudng; 1ap cac biéu maiu phuc vu cho cong tac thdng ké, bao cdo.

- Tham gia thyc hién cong tdc bao vé chinh tri ndi bd va giai @c%mﬂ cac van dé
phép ly phat sinh & trong va ngoai Nha truomg.

- Tham gia so két, tbng két cac hoat dong chuyén mon thudc linh vuc phén cong
theo thang, quy, nam, giai doan.

- Tham gia cac hdi nghi, khoa hoc, 16p tép huén, _uo_ dudng vé& quan 1y ngudn
nhén sy, phap ché do nganh, cAp trén té chitc theo cép trén phén cong

-Thye hién cadc nhém vu khéac theo phan cong ciia Hiéu trudng Nha trudong




1/ Mo ta vi tri vigc lam va tiéu chuan, dieu kién ding ky tiép nhin vao lam vién chirc hoic tiép nhan ngwoi dang 1a cong
chire, vién chire

[ STT

M5 ta Vi tri viée lam

Tiéu chuan, diéu kién

I

Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

1
1

Gido vién duw bi dai hoc hang III (mon To4n, Vin, Si, Pia, Tiéng Anh, Tin
hoc, Gido duc cong dan, té chirc hoat dong gido duc):

Tham gia xay dung ké hoach gido duc ctia t bd mén; tham gla xay dung tai liéu,
hoc liéu dé trién khai chuong trinh gido duc du bi dai hoc;

Day hoc va t chuc cac hoat dong gido duc hoc sinh theo ké hoach gido duc duoc
duyét;

Pbéi méi phuong phéap day hoc theo huéng phat huy ning luc, phdm chét, hinh
thanh nang luc tu hoc cua hoc sinh;

Thuc hién cac hoat dong kiém tra, danh gi4 két qud hoc tép, rén luyén cua hoc sinh

theo quy dinh; tham gia quan 1y hoc sinh néi tri; tham gia cong tac tuyén sinh cua
nha truong;

Tham gia thuc hién céac mo tai nghién ctru khoa hoc; van dung cac két qua nghién
ciru khoa hoc vao thuc té day hoc, gido duc hoc sinh;

Tham gia tu van tdm ly, huéng nghiép cho hoc sinh; tham gia t6 chirc cac hoat
dong giflt gin va phat trién di san vén héa dan tdc, cac hoi thi trong nha trudng;
tham gia t6 chirc céc cude thi hodc hoi thi ciia hoc sinh hodc gido vién;

Hoan thanh c4c chuong trinh bdi dudng theo quy dinh; tw bdi dudng nang cao
nang luc chuyén mon, nghiép vu;

Phdi hop vé6i gido vién chu nhi€m, cac gido vién khac, Poan Thanh nién Cong san
Hb Chi Minh, gia dinh va c4c t6 chic lién quan & t6 chuc, huéng dan cac hoat
dong gido duc hoc sinh du bi dai hoc;

Thyc hién cdc nhém vu khéc theo phén cong cta Hiéu truong Nha truong.

-Co _umsm tot nghiép dai hoc tré 1én thudc nganh dao tao
gido vién Qurc hop v6i mon mﬁm:m Qm%v déi véi gido vién
trung hoc phd thong; hoic c¢6 bang tbt nghi¢p dai hoc tro
1én thude chuyén nganh phu hgp va c6 chimg chi bdi dudng
nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc phé thong
theo chuong trinh do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.
Riéng dbi véi gido vién t6 chiic hoat dong gido duc ¢o trinh
d¢ dao tao clia gido vién day mot trong cac mdn hoc & cap
trung hoc phé théng theo chuong trinh gido duc hién hanh.

- Thoi gian lam chuyén mon, nghiép vu phu hop v6i cong
viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan duge xac dinh nhu
sau: C6 kinh nghiém la gido vién hodc giang vién tai mot
trong cac don vi sau: Truong THPT; c4c trung tim GDTX,
GDNN; céc don vi sw nghiép c6 gido duc hé THPT; trudmg
Du bi dai hoc; truong Cao Dang; trudng Dai hoc va céc
don vi khac phu hop.

Luu y:

Theo Khoan 8 Piéu 5 Thong trr 08/2023/TT-BGD ngay
E\A\Noww clia BO Gido duc va Dao tao sira ddi, bd sung
mot  sb  didu  cua thong to  01/2021/TT-
BGDDT , 02/2021/TT-BGDDT , 03/2021/TT-

BGDDT , 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo
Gido mco va Dao tao quy dinh ma s, tiéu chudn, chirc
danh nghé nghiép va bd nhiém, xmw luong vién chirc giang
day trong cac co s¢ gido duc mam non, phd thong cong
lap thi:

Trudong hop gido vién phd théng da cd bing cir nhan
chuyén nganh phu hop va bing trung cép su pham hodc




cao mmsm su pham hodc truong hop gido vién pho thong
da c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va cé chung
chi nghiép vu su pham do céc co s& dao tao, bdi dudng
cép trude ngay 22 thang 5 nam 2021 thi dugc xac dinh 1a
c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va c6 orqsm chi
bdi dudng nghiép vu su pham cua cap hoc dang giang day
theo chuong trinh do B9 truéng B Gido duc va Dao tao
ban hanh.

- Khoan 1 Diéu 11 Thong tw 22/2023/TT-BGD ngay

28/11/2023 cua Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ma S0,
tiéu chuan, chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép
luong gido vién truomg du bi dai hoc thi:

Trudng hop gido vién dy bi dai hoc d4 c6 bang trung cap
su pham hozc cao déng su pham hoic c6 chiimg chi hoac
ching nhan bdi dudng kién thuc, nghi€p vu su pham, ly
luan day hoc do cac co sé dao tao, bdi duding cp theo quy
dinh truéc ngay 22 thang 5 nam 2021 thi duoc xac dinh la
c¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido
vién trung hoc phd thong theo chuwong trinh do B trudng
B0 Giéo duc va Pao tao ban hanh.

Chuyén vién vé quan ly chat lwgng gido duc:
- Tham gia xay dyng cac van ban nghiép vu theo linh vuc phan cong, bao gbm:
+ Xay dyng cac van ban trién khai thuc hién cc vén ban cuia cip trén;

+ Van ban nghi€p vu dinh ky, dot xuét phyc vu cong tc chi dao diéu hanh cia Nha
truong nhu: k& hoach kidm dinh chét lugng gido duc hang nam; @wo_ hop xéy dung
ké hoach, quy dinh kiém tra, thi; ké hoach xdy dung ngén hang dé phuc vu kiém tra,
thi; ké hoach x4y dung dé kiém tra, d& thi; ké hoach xét chuyén hoc sinh; ké hoach
nghién ctru khoa hoc, quan 1y s¢ hitu tri tué hang nam; céc bao cdo mang tinh thuong
ky, giai doan theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

+ Céc quy dinh lién quan dén cong tac quan ly ormﬁ luong gido duc ctia Nha trudong
nhu: Quy dinh vé kiém dinh chét luong cua céc t6 bd mon thude truong; Quy dinh
cong tdc NCKH, SKCT; Quy dinh xét QE%@: hoc sinh; quy ché, quy dinh, ché tai,
hudng dén quan 1y hoat déng s& hiru tri tué. .

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tro 1én

- Thoi gian lam chuyén moén, nghiép vu pht hop véi cong viée
& vi tri viéc lam du kién tiép nhén duogc xac dinh nhu sau: Co
kinh nghiém cong tac & cac VTVL c6 yéu ciu trinh do dai hoc
trd 1€n tai mot trong cac don vi: Truong THPT; céc trung tAm
GDTX, GDNN; céc don vi sy nghiép c6 gido duc hé THPT;
truong du bi dai hoc; truomg Cao Umsmw truong Pai hoc; co
quan quan i nha nudc vé gido duc va cac don vi khac phu
hop.




- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan cla c4 nhan theo
phén cong.

- Tham gia t6 chure trién khai thuc hién cac van ban ctia cAp trén lién quan dén linh
vuc phéan cong.

- Tham gia t6 chire thyc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu thudc linh vue
phén cong, bao gdm:

+ Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai Nha trudng x4y dung hé théng cdng cu
danh gia chét lugng dao tao cua Nha truong;

+ Phéi hop dé huéng dén cac té bd mén thude truong thyc hién cong tac khao thi,
kiém dinh chét lugng. Kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh v& kiém dinh chat luong
ctia cac TH b6 moén thude trudng;

+ T chirc thue hién cong tac luu trit, bdo mat dé thi; @:9 hop tb chirc thi va chdm
thi dinh ky, cubi khoa; thuc hién cong téc xay dung d& kiém tra, d@ thi, lam phéch
trong céc ky kiém tra va thi;

+ Tham muu va & xcm; chi tiéu xét chuyén hoc sinh, phdi hop véi cac co so gigo
duc dai hoc trong viéc tiép nhan hoc sinh hoan thanh chuong trinh duy bi;

+ T chirc cdng tac dang ky nguyén vong hoc sinh, cdng tdc xét chuyén hoc sinh
tip tuc theo hoc & bac hoc cao hon;

+ Dinh hudng nghién ctru khoa hoc, séng kién kinh nghiém; tb chirc dang ky thuc
hién va tong hop, Iuu trit cac d& tai nghién ctru khoa hoc, sang kién kinh nghiém cua
ca nhén, don vi;

+ Tham muu thanh 14p Hoi mosm tu van khoa hoc om@ trudng, Hoi dong tu vén
thuyét minh dé cuong, Hoi mosm tu van xét cong nhén. T chitc nghiém thu, danh gia

Zq_zos ciru khoa hoc, Sang kién kinh nghi€ém thong qua cac hoi nghi, hoi thao, toa
dam..

+ T6 chirc cac hoat dong hop tac dé thuc hién cac d2 tai nghién ctru khoa hoc. Phéi

ro,? hd trg cac thi tuc thanh quyét toan d tai nguyén cttu khoa hoc ctia can b, gido
vién Nha truong;

+ T4 chie, E:: hop thuc hién cdng tac xuét ban, phat hanh cac d8 tai nghién ctru
khoa hoc, sang kién kinh nghiém (néu co).




- Tham gia céac hoi nghi, khoa hoc, 16p tép hudn, boi dudng lién quan dén linh vuc
chuyén mén do nganh, cép trén t6 chuc theo phan cong.

-Thuc hién cdc nhém vu khac theo phén cong ctia Hiéu trudng Nha truong

I1

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung

Chuyén vién vé T6 chire b0 may
- Tham gia xdy dung céc van ban nghiép vu theo linh vuc phén cong, bao gdm:
+ Xay dung cac van ban trién khai thuc hién cac van ban cia cap trén;

+ K& hoach 8 chirc bo may theo nam, giai doan; bdo céo mmsr gia hoat dong va
phuong huéng t6 chire; chién luge phét trién ctia Nha trudng...

+ Quy ché tb chtrc va hoat dong, quy dinh chtc ning, 5565 vu cua cac don vi
thudc Trudong va ché do phan cap, phan quyén quéan ly ctia Truong.

- X4y dung va thuc hién ké hoach cdng tdc nam, quy, thang, tudn cta c4 nhan theo
phén cong.

- Tham gia t& chtrc trién khai thuc hién céc vin ban ctia cip trén lién quan dén linh
vuc phan cong.

- Tham gia t6 chuc thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu bao gdm:

+ Kién toan by may va cac chic danh tuong tng; x4y dung bién ché vién chue,
nha gido, nguoi lao dong trong toan trudng;

+ MO0 ta vi tri viéc lam, co cu vién chic theo ngach, chitc danh nghé nghiép va
s6 lugng ngudi lam viéc tai ting vi tri.

+ LAy v kién khi c6 su thay dbi trong co cAutd chirc bd may, sdp xép lai cac chire danh.

-Tham gia theo d5i, kiém tra qua trinh thyc hién cic quy dinh, vin ban cia Nha
truong ¢ cac don vi; tham gia so két, tbng két cac hoat dong chuyén mon thudc linh
vuc phén cong theo thang, quy, nim, giai doan.

- Tham gia cac hoi nghi, khéa hoc, 16p tap hudn, bdi dudng vé td chuc bd may do
nganh, c4p trén td chirc

-Thuc hién cac nhém vu khac theo phan cong ctia Hiéu truong Nha truong

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én

- Thoi gian lam chuyén mén, nghiép vu phtt hop véi cong viée
& vi trf viéc lam du kién tiép nhéan dugc xac dinh nhu sau: C6
kinh nghiém cOng tac & cac VTVL ¢6 yéu cAu trinh d6 dai hoc
tré 1€n tai mot trong cac mo,: vi, t6 chuc sau: Co quan quan ly
nha nudc; co quan @msm“ t6 chirc chinh tri x4 hoi; don Vi su
nghiép va cac don vi khéac phu hop.




Chuyén vién vé Quan tri cong sé

- Tham gia xay dung céc quy dinh lién quan dén cong tac Quan tri cong so cua
Nha truong;

- Tham gia x4y dung ké hoach cdng tac Quan tri cong s& theo nam hoc.

- X4y dung va thuc hién ké hoach cdng tac nam, quy, thang, tudn cta c4 nhan theo
phén cong

- Tham gia thyc hién bao dam diéu kién 1am viéc cia Nha truong va cua vién chirc,
nguoi lao dong trong Trudng.

- Tham gia thuc hién cong tic bao ddm vé sinh méi trudng, phong lam viéc; phon
, v v < t=} ¥
chong moi, duy tri canh quan sin vuon cia Nha truong, tru sé 1am viéc.

- Tham gia thuc hién cong tic phong chéng chay nd, d&dm bo an ninh, an toan tru soé.

- Tham gia thuc hién céng tAc mua sim tai sén, trang thiét bi, hang héa cong cu,
dung cy, vat tu, van phong, vin phong pham...

- Tham gia thuc hién bao dam thong tin lién lac, vién thong, Q:v\_ms hinh.

- Tham gia theo d6i, quan ly vé mat sir dung, sira chita, béo tri, bdo dudng, tai san cb
dinh, trang thiét bi lam viéc, cong cy, dung cu phuc vu cong tac chuyén moén. Cac cong
viéc dugc thuc hién theo ding cac quy dinh cua phép ludt, khong dé xay ra sai sot.

- Tham gia theo d&i, kiém tra, giam sat, thuc hién viéc bao tri, bao dudng, thay thé
cac hé thong k¥ thudt ctia cac toa nha tru s& Nha trudng.

- Tham gia cac hdi nghi, khoa hoc, 16p tap hudn, bdi dudng lién quan dén linh vuc
chuyén mén do nganh, cép trén t6 chirc theo phan cong

- C6 bang tot nghi€p dai hoc trd 1én nganh/chuyén nganh lién
quan dén: Kinh té; K& toan; Tai chinh — Ngan hang; Kiém
toan; k§ su cac nganh xay dung, kién truc, thuy loi.

- Thoi gian lam chuyén mén, nghiép vu phu hop véi cong viée
& vi tri viéc 1am du kién tiép nhan duge xac dinh nhu sau: C6
kinh nghiém céng tac & cac VTVL c6 yéu ciu trinh do dai hoc
trdr 1én tai mot trong cac don vi, td chic sau: Co quan quan ly
nha nuéc; co quan Pang; tb chuc chinh tri x& hoi; don vi su
nghiép va cac don vi khac phu hop.

(O8]

Thuw vién vién hang ITI

- Tham gia x4y dung céc van ban nghiép vu theo linh vuc phan cong, bao gdm:
Vin ban nghiép vu dinh ky, dot xuét phuc vu cdng tac chi dao diéu hanh cua Nha
truong nhu: quy dinh hoat dong chuyén mon; ké hoach vé hoat dong thu vién; cac
bao cdo mang tinh giai doan, bdo c4o thang, quy, nam...

- Xay dung va thuc hién k& hoach cdng tac ndm, quy, thang, tudn cla c4 nhan theo
phan cong.

- C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én nganh/chuyén nganh
Thong tin - thu vién. Trudng hop tot nghiép dai hoc tré 1én
chuyén nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng kién thie, ki
ning nghé nghiép chuyén nganh théng tin - thu vién do co
quan, t6 chirc c6 thAm quyén cép.

- Thoi gian lam chuyén mén, nghiép vu phit hop véi cong viée
& VTVL du kién tiép nhan duoc xac dinh nhu sau: Co kinh
nghiém cong tac trong linh vuc thu vién.




- Tham gia t6 chirc trién khai thuc hién céc van ban ctia cap trén lién quan dén linh
vuc phéan cong.

- Tham gia td chirc thyc hién c4c hoat dong chuyén mén, nghiép vu thudc linh vuc
phén cong, bao gom:

+ Tham gia nghién clru, Gmg dung cac thanh tyu cta khoa hoc va cong nghé trong
hoat dong thu vién, trong d6 chu trong dén nghién ciru, ing dung cOng nghé thong
tin trong hoat dong Thu vién, tién t6i x4y dung thu vién sb, thu vién dién tur;

+ Thyc hién c4c hoat dong chuyén mén, nghiép vu thu vién theo phéan cong;
+ Bién soan cdc 4n phdm thdng tin, lam phong phui thém danh muc tai liéu cho Thu
vién.

+ Tham gia t6 chiic so két, téng két danh gid, tham muu dé xuét stra ddi, bd sung,

hoan thién quy trinh nghiép vu thu vién, chitc ning, nhiém vu cta thu vién vién nham

nang cao chat lugng hoat dong.

- Tham gia céac hoi sme khoéa hoc, 16p tap huén, bdi dudng lién quan dén linh vuc
chuyén mén do nganh, cép trén t6 chirc theo phan cong.

Y té hoc dwong:
- T4 chite cac hoat dong truc y té; quan ly, bao vé va cham séc strc khoé nguoi hoc.
- T6 chuc céc hoat dong truyén thong, gido duc st khoé (gido duc suc khoé, .. .)
- Thyue hién cong tac kiém tra phong, osmsm dich bénh tai Nha truong.

- Thong ké béo cdo va danh gid vé cong tac y t& nha truong (cdc bo co dinh ky
hodc dot xuat theo quy dinh).

- Phu trach cdng tac vé sinh, méi trudng trong Nha truong.

- C6 trinh d9 chuyén mon tir y si trung cap tro 1én.

- Thoi gian ng‘ow:%ms mon, nghiép vu phu hop v6i cong viéc
¢ VTVL du kién tiép nhin duoc xac dinh nhu sau: Co6 kinh
nghiém cong tac trong linh vuc y té.
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PON XIN TIEP NHAN.............. 1

Kinh giti: Ban Giam hiéu;
Phong T6 chirc hanh chinh trudmg Dy bi Pai hoc Dan toc Trung vong

Toiténla:........oooeviiiiiiiiil, SINH NEAY: e
CMND/CCCD $6:......eevvee. Cap ngay: .../... ... NOTCAP: weovveeveeerceerereesreenn,
D1a chi thUONE tIT: ..ottt
Cho ("y(hién LIS i s menins sions s 5t s 5w skt 3 NG G54 8.8 5504 v e s 5 s e o e B Wi 3508 8 RS S5001 3
RIS SO €N thOGi: ovvvveeeverreveeeeeiieresesenees
Th}ong 1 b L SR ey e B , t1 biét duge Quy truong c6 nhu cau tuyén dung vi
s fgtr T s SR e

Qua qua trinh tim hiéu, t6i nhan thiy Quy nha truong 13 mot don vi su nghiép cong 1ap
trong linh vyc gido dyc véi moi truong lam vigc chuyén nghi€p va ning dong. Vi thé, t6i
rat mong mubn c6 dugc co hoi lam viéc va cong hién hét minh cho Quy truong.

Véi trinh d6 chuyen mon va k¥ ning hién c6 clia minh, tdi tin ring minh c6 thé dam
nhiém t6t vi tri* .....ooovveerennn,

(c¢6 ban so yéu Iy lich va tdi liéu 6 lién quan kem theo)

Tbi rat mong nhan dugc thong tin tuyén dung cia Quy truong trong thoi gian gan nhét dé
c6 thé trinh bay rd hon v& ban than cling nhu tim hiéu k§ hon vé céc yéu cu cua vi tri

cong viéc nay.
Xin chan thanh cam on!
., ngay...thang...ndm 2024
(Ngwoi lam don ky va ghi ré ho tén)

L Ghi ré hinh thikc dw tuyén:
+ Do xin tiép nhdn cong tde: ddi véi ung vién dang la cong chic, vién chiic,

+ Pon xin tiép nhdn vao lam vién chirc: doi voi dsi twong quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 1 Piéu 13
Van ban hop nhat s6 01/VBH-BNV ngay 08/01/2024 ciia Bé Néi vu.

? Ghi ré cdch thic ma ngudi lam dom biét Nha truong c6 nhu cdu tuyén dung (Vi du: T hong qua tin tuyén
dung trén phwong tién thong tin dai chiing; website ciia Nha truong, 16i gidi thiéu ciia thdy 6, ...).

3 Pién 70 Vi tri ma nguoi lam don img tuyén (Vi du: Gido vién dy bi dai hoc hang III (mén Todn), Chuyén
vién vé quan Iy nguon nhan luc....).

! Dién rd vi tri ma nguoi lam don ung tuyén.
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PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Anh 4x6) Vi tri dw tuyén®: ........o.coooooveien,
Pon vi dir tuyén®: ........oo.oooveeeerren.
I. THONG TIN CA NHAN

HO VA T8N .oviiiiiieieeieeeet ettt ettt et et e e st t e s eneesaneesaens
Ngay, thang, ndm Sinh: ..........c.ccccoeveveerivevevereenen. Nam @ oNit o
VA ADBE .. oo coormo s ooty rrmsteitns s sopvessammmmntions ersins TON ZIA0: wevveeeeeiieeeeeeee e,
S6 CMND hoc Thé cin cude cong dan: ............... Ngay cp:............ Noi cép: ........
S6 dién thoai di AONE:............ovveveerereveereeean, Bl et b an il s
AV R o o o sl s P e o e B 1 e e e e e i
ChO & hign NAY (A8 DAO tI):........veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e s ee e s s s e ses s
Thong tin V& ho KhAU (NEU CO): .......ovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeeeseeseeseeeeseeseeeeseresen
Tinh trang stc khoe: .............c.ocu........ Chiéu cao:................... ; Can ndng: ........... kg
TTinh 0 VAN NOA: ....occuviiiiiiceiieicecee ettt e e e eaeeeeaenaen
Trinh A0 ChUYEN MON:.......ccveiiiiiriiicieieee ettt

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Moi quan hé| Hpo va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
Ngay, thang, | don vi cong tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai
nim sinh | nwéce); thanh vién cdc t6 chire chinh tri - xa

hi)
III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

. ; S6 hiéu | Chuyén g g
Tén trwong, Njgay, }hanvg, Trinh d¢ | ctia vin |nganh dao [ . . | Hinh Xe? logl

. 2. |DAmM capvan| . .3 3 . [Nganh dao|,, ., .. | bing,

co s dao |, . |van bang,| bang, tao (ghi thire dao L
£ bang, ching| . ¢ 2 ! tao chirng
tao cap chi chirng chi| ching | theo bing tao chi

chi diém)

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)




T ngay, thang, nam
dén ngay, thang, Co quan, to chirc, don vi cong tic
nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong:

- Vi trf vige TAm du tuy8n (1 oo,

T6i xin cam doan va chiu trich nhiém truéc phap ludt vé théng tin cung cp trong Don xin
dang ky ti€p nhén va cam ket hoan thién day di ho so theo quy dinh sau khi nhan duoc thong
béo ti€ép nhan./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung tén vi trf viéc lam dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chite, don vi dang ky tuyén dung déi véi timg nguyén vong theo
dung Thong bao tuyén dung;

3. Tich ddu X vao 6 twong tmg;

4. Tich ddu X vao 6 twong ung.



