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THONG BAO

Quy trinh ban hanh ndi quy, quy dinh ciia Nha trudng

Cin ctr Quyét dinh sé 137/QD-BDTTG ngay 21/5/2025 cua Hiéu trudng
Truong Du bi Pai hoc Dan tdc Trung wong vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
cua Truong Du bi Dai hoc Dan toc Trung uong.

Trudong Du bi Dai hoc Dén tgc Trung wong thong bao Quy trinh ban hanh
ndi quy, quy dinh (sau day goi la van ban) cia Nha truong nhu sau:

Buée 1. Soan thao du thao vin ban

- Cin cir két luan ciia Pang tuy, Hiéu trudng giao cho mdt don vi chu tri xay
dung van ban;

- Truéng don vi dugc giao chu tri xdy dung van ban phai lap ké hoach chi
tiét vé€ xdy dung van ban. Sau khi dugc Hiéu trudng déng y, don vi dugc giao chi
tri xdy dung van ban phai thong bao ké hoach d6 cho cac don vi trong hodc ngoai
Trudng cé lién quan dé thuc hién hodc phoi hop thuc hién ding ké hoach da dugc
phé duyét;

- Truéng don vi duge giao chu tri soan du thdo Vian ban.

Buérc 2. Lay y kién gop y

- DBéi tugng gop y: Cac don vi thudc trudng, vién chirc va ngudi lao dong
hodc cac doi tugng cé lién quan.

- Hinh thirc: Guri du thao dé gop y bing van ban dén cac don vi

- Céc don vi guri vin ban gép y cho don vi soan thao van ban (ké ca nhét tri
cling phai giri van ban tra 101).

Buéc 3. TS chirc cude hop ldy y kién va thong qua du thao.

+ Thanh phan: - Pon vi soan thdo vin ban
- Pai dién céac don vi c6 lién quan.
+ Don vi soan thao van ban tng hop, giéi trinh cac y kién déng gép va
diéu chinh dy thao néu can.

+ Thong qua du thao.
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Buéc 4. Thim dinh hé so.
Pon vi dugc giao chu tri soan thdo vin ban giri hd so vé Phong T chic -
Hanh chinh dé thdm dinh, sau khi Hd so da ddy di phong Té chirc - Hanh chinh
d& nghi Hiéu trudng Nha trudng Phé duyét va ky ban hanh.
Hd so bao gom:
1. Du théo vin ban
2. Coéng vén lay y kién cac don vi
3. Vin ban gbp y cta céc don vi
4. Bién ban hi nghi thong qua du thao.
5. Quy ché, quy dinh trinh ky
Buérc 5. Cong bd va phd bién
- Hinh thrc:
+ Gui trén trang thong tin dién tir ndi bo ciia Nha truong
+ T4 chirc budi phd bién, hudng dén thuc hién (néu cén)
- Muc tiéu: Dam bao moi c4 nhan, t§ chuc lién quan déu biét va hiéu rd quy dinh.
Buéc 6. Theo doi, kiém tra va ra soat dinh ky
- Don vi theo ddi: Pon vi dugc giao chu tri soan thao, Ban Thanh tra nhan dan,
T4 cong tac thanh tra.
- Cong viéc:
+ Dénh gia hiéu qua, muc d9 phu hop khi thuc hién
+ Ghi nhén céc kho khén, vudéng mic
+ D& xuét sira ddi, bd sung khi can thiét
Trén day la 1a quy trinh ban hanh néi quy, quy dinh, Nha truong thong bao
dén cac don vi, vién chuc va nguoi lao dong duge _biét va thuc hién.
Noi nhin:
- Ban Giam hiéu (dé thuc hién);
- Céc don vi cong tac;
- Bo phén truyén thong (dé dang noi bd);

- Luu: VT, TCH(;,QM/
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