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V& viéc bdo cit sudt in nim hoc 2025 - 2026
(thye hién tir ngay 06/10/2025)

Can cir Ké hoach s6 640 /KH - DBDHDTTW ngay 17 thang 09 ndm 2025
cua Truong Dy bi Dai hoc Dan toc Trung uong vé cong tac hoc sinh ndm hoc
2025 —2026;

Can cir théa thuin thu hg, chi h tién an gitta Phong KHTCQT voi cac 16p
hoc sinh K51;

Nhim dam béo quyén lgi cho hoc sinh va néng cao higu qua cong tac
phuc vu tai bép an Nha trudong, Trudng Dy bi Dai hoc dén toc Trung uong thong
béo vé viéc bdo cit sudt in, cu thé nhu sau:

1. Quy dinh chung vé sudt in

Bép an tap thé Nha truong phuc vu 02 bira com/ngay (trua va t6i) cho mdi
hoc sinh.

S8 suét an toéi da mdi hoc sinh duge phuc vu hang thang dugc tinh trén co
s& sb ngay thuc té cua thang d6. Vi du: Thang c6 31 ngay: Téi da 62 suit/hoc
sinh; Thang c6 30 ngay: Téi da 60 suat/hoc sinh;...

2. Diéu kién bdo cit sudt dn

Viéc bdo cit suét in s& duoc giai quyét khi dp tmg céc diéu kién sau:

- Péi vé6i chc ngay trong tudn (tir Thir Hai dén Thir Séu): Chi giai quyét
cho hoc sinh béo cit suét &n khi hoc sinh d6 da duoc Nha truong dong y phé
duyét don xin nghi hoc va va rdi truong.

- Déi véi cac ngay cudi tudn (Thir Bay va Cha Nhat): Néu ¢6 nhu cau, hoc
sinh c6 thé bdo cit suit an bira trra Thur Bay; bita toi Thit Bay; bita trva Chu
Nhit; bira tdi Chu Nhét.



- Céc truong hop dot xuét vai céc i do: hoc sinh bj ém dau, bénh tat phai
di vi¢n; 6ng ba ndi ngoai, cha, me, anh chj em rudt tai nan ning, hip hdi hogc
qua doi.

3. Khung thdi gian béo cit suit in

Do Bép #n tap thé ciia Nha trudmg cin téng hop sb lugng sudt an va dat
mua thyc pham, nguyén liéu ché bién thirc 4n tir cac déi téc cung clp trude t6i
thi€u 03 ngay dé dam bao phuc vu cho khoang 2.400 suit an/ngdy, theo dung
chiing loai do Bép #n tdp thé ciia Nha trudng yéu cdu. Vi vy, viéc bao cét sudt
&n cin dugce thuc hién truée 13h00° ciia cac ngdy nhu sau:

- Thi Hai: B4o cat suét &n cho ngay Thir Nam.
- Thir Ba: Béo cit suét in cho ngay Thir Sau.

- Thir Tu: Béo cét suét in cho ngay Thir Bay.

- Thir Nam: Béo cét suét an cho ngay Chu Nhat.

- Thir Sau: Bdo cét sudt an cho cic ngay Thir Hai, Thir Ba, Thit Tu cia
tudn ké tiép.

4. Quy trinh b#o cit sudt dn

- Buée 1: Hoc sinh c6 nhu ciu cét suét 3n can lién hé truc tiép véi Lép
ph6 doi sbng dé bao cit trong khung thoi gian quy dinh. Lép phé doi séng c6
trach nhiém kiém tra diéu kién béo cit suét n, lvu lai anh don xin nghi hoc va
roi trudng clia hoe sinh da duge Nha truomg dong y phé duyét. (Lop pho doi
sbng c6 thé tham vén y kién cia Gido vién chu nhiém, Phong K& hoach, Tai
chinh — Quén trj trudc khi thuc hién quy trinh cit suét an.)

Luru y: Céc trudng hop béo cit sudt an véi cac 1i do dot xuét: hoc sinh bi
dm dau, bénh tat phai di vién; 6ng ba ndi ngoai, cha, me, anh chi em rudt tai nan
nang, hép héi hodc qua ddi thi hoc sinh bio céo véi gido vién chi nhiém dé giao
vién cht nhiém béo céo nhanh céc don vj lién quan: Phong Béi dudng, quan ly
chét lugng; phong Céng tac Hoc sinh Sinh vién, phong Ké hoach, Tai chinh
Quan trj ndm bét; sau d6 hoc sinh chup don xin nghi hoc va roi Nha trudng g
cho 16p pho doi song va gido vién chi nhiém dé dwoc giai quyét. Trong céc
truong hop dot xuét ndy, Phong K& hoach, Tai chinh - Quan trj phéi hop véi
Giéo vién cht nhiém dé cét suét 3n cho hoc sinh nhu sau:



+ Néu hoc sinh dugc nghi hoc va rdi truong trudc 13h00° thi s€ cét suat
an tir bira téi cung ngay;

+ Néu hoc sinh dugc nghi hoc va roi trudng sau 13h00’ thi s& ct suit 3n
tir bira trura ngdy hom sau.

- Bwéc 2 Sau khi hoc sinh dugc xac nhédn du didu kién béo cit sut an,
Lép ph6 doi séng thu lai vé &n cta hoc sinh d6 va ghi dy du thng tin vao 0
quan ly véi céc cot sau:

+ Ngay/thdng/nim bo cit

+ Ngay/thdng/ndm/bira khong dn

+ Ho va tén ngudi bdo cét suét an

+ Ngudi béo cit suét an ky tén

+ Lép pho doi sbng ky tén

Toan b vé &n d thu s& ndp lai cho Phong K& hoach, Tai chinh - Quan tri
vao ngdy cudi cung cua thang.

- Buwéc 3: Sau khi dd thu du vé an va ghi nhén vao s6, Lc’yp pho doi séng

truy cap Google Sheet quan Iy sudt in cua 16p minh dé nhap s6 liéu. Hoc smh
bao ct suit an co thé kiém tra lai thong tin trén Google Sheet cua 16p minh vé

s6 luong suét in, ngdy bao ct suét an,...

Trén day la thong bao vé viéc bao cat suat in (thyc hién tir ngay
6/10/2025, nam hoc 2025 - 2026) Nha truong yéu cau céac don vi chirc nang,
gi4o vién chu nhiém, 16p pho doi sdng va hoc sinh K51 nghiém tuc thyc hién.
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